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Vystupy z vyactovani sluzeb

Seznam protokoli







Uvodem

Vitejte u programu pro spravu byt a nebytovych prostor (dale jen ,nebyty®). Tento program
obsahuje pasportizaci domu, byt a nebytl, pfedpisy najemného, evidenci pfijatych plateb.
V programu naleznete prehledy predepsaného najemného, prehled predepsanych a pfijatych
plateb, pfehled zaloh a dalSi sestavy.

Tato pfirucka Vam pomi(ze s instalaci programu, vytvofenim nové databaze pro Vasi spravu
bytd a nauci Vas tento program ovladat.

Program je mozné propojit s programy na podvojné ucetnictvi ORION od nasi firmy nebo ucet-
nictvi POHODA od firmy Stormware nebo ucetnictvi DOUBLE 9.x od firmy TCO.

Technicka podpora

Protoze zadny program neni dokonaly a zadna dokumentace dosti obsahla, budete mozna po-
tfebovat néjaké informace pfimo od pramene. Program SBN — Sprava bytd a nemovitosti méa
zajisténu technickou podporu prostrednictvim elektronické posty na adrese software@vydas.cz.
PFfimé dotazy je mozno pokladat telefonicky v pracovnich dnech od 9:00 do 17:00 na telefonni
¢islo 226 217 425 nebo 724 919 877.




Instalace programu

CD disk, ktery méte k dispozici obsahuje program SBN, ktery umoziuje vytvaret pasporty do-
mu, predepisovat najemné a sledovat pfijaté platby zadané ruéné nebo nacétené ze souboru
prijatych plateb ve formatu SIPO 2000. Program je mozné propojit s ekonomickymi systémy
ORION — Podvojné ucetnictvi, POHODA — Podvojné ucetnictvi a DOUBLE 9.x. Z G&etnictvi je
pfebirdna Uctova osnova, aby bylo mozné definovat, na které Ucty maji byt v Ucetnictvi prena-
Seny jednotlivé slozky najemného. Do vSech Ucetnictvi se pfenaseji vytvorené predpisy plateb a
Uhrady SIPO. Z G¢etnictvi Ize naist Uhrady pfedpist zadanych pfimo v Ucetnictvi.

Ugetnictvi ORION navic prebira kmenovou evidenci pasporttl a tudiz je mozné rozlisovat nakla-
dy nebo vynosy na jednotlivé domy, ale i byty Ci nebyty nebo celé patro domu, pfipadné na
vys&i celky domu, které lze v programu SBN vytvofit. Ucetnictvi ORION pfi pouziti takového
rozliseni umoznuje vytvareni pfehledovych vysledka na jednotlivé evidenéni celky SBN.

Diilezité upozornéni pred instalaci

Pokud budete program SBN instalovat na pocita¢i s operacnim systémem Microsoft Windows
95, na kterém neni nainstalovany internetovy prohlize¢ Microsoft Explorer verze 5.0 nebo vysSi,
je nutné pred instalaci programu SBN nainstalovat komponentu DCOM95/98. Instalaci této
komponenty provedete kliknutim na text ,DCOM95/98" v privodci instalaci. Pokud mate vypnu-
to automatické spousténi CD-ROM diskd, pouzijte program Prdzkumnik nebo jiny program pro
prohlizeni adresaru a z disku CD spustte program dcom95.exe nebo dcom98.exe podle verze
CD disku, ktery jste obdrzeli.

Instalace verze START

Pokud instalujete program pomoci automatického pravodce, ktery se spusti pfi viozeni CD dis-
ku do ¢teci mechaniky, kliknéte na text ,SBN — Sprava nemovitosti“ a program se zac¢ne insta-
lovat.

Pokud mate vypnuto automatické spusténi disku CD-ROM, pouzijte program Prizkumnik nebo
jiny program pro prohlizeni adreséari. Pfepnéte se na disk CD-ROM a z adresare spustte pro-
gram setup.exe, ktery provede instalaci programu SBN. Pokud chcete spustit prdvodce obsa-
hem CD disku, spustte z kofenového adresare CD program runtime.exe.

Instalace zakoupeného programu

Po vlozeni CD se zakoupenym programem dojde ke spusténi prdvodce instalaci. Pokud mate
vypnuto automatické spusténi CD-ROM, pouzijte program Prizkumnik nebo jiny program pro
prohlizeni adresarl a z kofenového adresare CD spustte program runtime.exe.

V priivodci instalaci kliknéte na text ,Nova instalace” a nainstalujte program SBN. Pokud ne-
chcete pouzit kinstalaci pruvodce instalaci, spustte program setup.exe, ktery je umistén
v adreséfi SBN na CD disku.

Instalace aktualizace programu

Pokud jiz mate nainstalovanu néjakou starsi verzi programu SBN a budete instalovat verzi no-
vou, kliknéte v privodci instalaci na text ,Aktualizace”. Pokud se prlvodce instalaci nespustil
po vlozeni do CD mechaniky, pouzijte program Prizkumnik nebo jiny program pro prohlizeni
adresaru a z disku CD spustte program runtime.exe priivodce instalaci nebo pfimo program
sbn_upgrade.exe z adresare UPGRADE také na disku CD.
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Instalace systému sestav

Pokud nemate zakoupenu verzi, ktera obsahuje podvojné ucetnictvi ORION, nebo pokud nema-
te nainstalovan program Microsoft Access 97, je nutné pro zobrazeni sestav nainstalovat sys-
tém sestav.

Systém sestav nainstalujete klepnutim na text Sestavy v pravodci instalaci nebo spusténim
programu setup.exe z adresare Sestavy na instalacnim CD disku.

Poznamky k instalaci

Béhem instalace programu se instaluji komponenty pro pfistup k databazim. Proto muze pro-
gram vyzadovat restartovani systému po dokonc&eni instalace nebo i béhem instalace. Pokud
tato situace nastane, je nutné instala¢ni program znovu spustit. Postup spusténi instalace je
popsan v predchozich kapitolach.

Pred instalaci programu se ujistéte, Zze neni spusténa zadna jind aplikace. Doporu€ujeme vy-
pnout rezidentni antivirovou kontrolu. Nékteré verze antivirovych programu totiz blokuji zapis do
systémovych adresafd Windows, coz je pro Uspésnou instalaci programu SBN nutné.

Problémy s Microsoft Office 2000, XP, 2003

Pokud instalujte program SBN na pocitaci s jiz nainstalovanym programem Access ze sady
Microsoft Office 2000, XP nebo 2003, mlze dojit k problémdm s instalaci systému sestav a
programu ORION — Podvojné Ucetnictvi.

Doporucuji nasledujici postup:

1) pomoci vyhledavani soubort ve Windows vyhledejte vSechny vyskyty souboru msac-
cess.exe na celém disku

2) vy vysledku vyhledavani prejmenujte soubory na _msaccess.exe (doplrite podtrzitko na
zacatek nazvu souboru), napf. pomoci klavesy F2

3) ponechejte vyhledavac otevieny a spustte instalaci modulu sestav

4) po dokonceni instalace se vratte do vyhledavace a prejmenujte soubory s podtrzitkem
Zpét.

V ptipadé problému se obracejte na technickou podporu na Cisle 724 919 877.

Windows XP a uzivatelé s omezenym pristupem

Pokud instalujete program SBN na pocitaci Windows XP a budete chtit program provozovat
s uzivatelskym G¢tem s omezenym pfistupem, je nutné dodrzet nasledujici kroky.

Nainstalujte programy z CD pod uzivatelem s administratorskymi pravy nebo do¢asné zmérite
prava ,omezeného uzivatele“. Programy nesmi byt nainstalovany do adresare Program files,
ale napf. do adresare SBN v kofenovém adreséfi. Po nainstalovani a zaregistrovani programu
Ize docasné pfidana prava ,omezenému uzivateli“ odebrat.

Tato omezeni a nutnost instalace do jiného adresafe na Windows XP souvisi s tim, ze Windows
uzivateli s omezenym pfistupem zakazuje vytvaret soubory v podslozkach adresafe Program
files. To zpUsobuje, Ze pfi spusténi programu nelze vytvofit doasné a pomocné programy a
cely program havaruje.



Spusténi programu

Po Uspédném nainstalovani programu s nim muzete zacit pracovat. Program spustite ze sys-
témového menu Start — Programy — Sprava bytu a nemovitosti (vétSinou v levém dolnim ro-
hu). V této slozce kliknéte na ikonu Sprava bytu a nemovitosti a program se spusti.

Jinym zpusobem spusténi programu je vytvofeni ikony na pracovni ploSe. Pokud pouzivate
operacni systému Microsoft Windows 98 a novéjsi, staci, kdyz si zobrazite systémové menu
jako v pfedchozim pfipadé, ale neklikejte na ikonu pro spusténi programu. Zmacknéte a drzte
klavesu Ctrl na vasi klavesnici a zmacknéte a drzte levé tlacitko vasi mysi na ikoné programu
v systémovém menu. Nyni ,pfetahnéte” ikonu programu na pracovni plochu. Je nutné, aby jste
po celou dobu drzeli stisknutou klavesu Ctrl. Az bude ikona mimo systémové menu, muzete
nejdfive uvolnit stisk tlacitka na mysi. Nyni je vytvofena kopie spousténi ikony na pracovni plo-
Se a muzete program spoustét pres ni.



Prvni spusténi programu

Spusténi verze START

Program SBN ve verzi START je vytvoren tak, aby s nim bylo mozné co nejrychleji zacit praco-
vat. Pfi prvnim spusténi se program zepta, zda mé vytvofit novou databazi nebo otevfit ukazko-
va data (viz. nize). Po vybéru pracovni databaze jiz mizete s programem zacit pracovat.

P¥i spusténi verze START neni na rozdil od pIné verze programu vyzadovano zadani vstupniho
hesla.

Spusténi plné verze
Pfi prvnim spusténi plné verze programu musite zvolit, v jakém rezimu budete s programem
pracovat. Mlzete si vybrat mezi samostatnym pocitate a pocitaem zapojenym v pocitacové
siti.

Pr¥ni nastaveni programu SBN |

Pocatecni nastaveni

{+ Samostatng pocitac:

Tento program nebo pocitad bude pouzivan
zamoztatng bez sdileni databaze spréwy.

{~ Silova pracovni stanice

Tento program [pocitad) je soutasti #ité a data
[0 umizténa jinde, ned na tomta poditadi.
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M apowéda Paokradowat

Samostatny pocitac¢

Tuto volbu vyberte v pfipadé, ze s timto programem budete pracovat pouze na tomto pocitaci
nebo v pfipadé, ze tento pocita¢ neni zapojen do pocitaCové sité. Program si sam automaticky
provede potfebna nastaveni.

Sitova pracovni stanice

Tuto volbu vyberte v pfipadé, Zze program byl jiz nainstalovan na Fidici pocitac¢ nebo na nékte-
rém pocitaci v siti je umisténa hlavni databaze programu SBN. Po vybéru “Sitova pracovni
stanice” se Vas program zepta na umisténi systémové databaze a vy musite urcit, kde se tato
databaze nachazi.

Volbu “Samostatny pocitac” pouzijte také v pfipadé, Ze jste program nainstalovali na prvni po¢i-
tac v pocitaCové siti, protoze program musi vytvofit potfebné databaze, které je mozné nasled-
né umistit na jiny pocita¢ nebo ostatnim pocitaciim pak “fici”, ze databaze jsou na tomto pocita-
¢i.



Zadani cesty k systémové databazi SBN.mdb

Databaze SBN.mdb obsahuje U(daje pro provoz programu Sprava bytd a nemovitosti.
V databazi jsou uloZzena spoleéna nastaveni programu a umisténi dalSich databazi Spravy.
Pokud neni Vas pocita¢ zapojen do sité nebo pokud instalujete program v siti na prvni pocitac,
staci, kdyz pfi otevieni dialogu pro vybér souboru SBN.mdb kliknete na tlagitko "Otevfit".

Pokud je program zapojen v siti a instalujete pracovni stanici, kterd méa data prebirat ze spolec¢-
ného mista, je nutné, abyste misto lokalni verze souboru SBN.mdb zvolili sitové umisténi toho-
to souboru. Toto umisténi zvolite tak, ze v dialogu pro zadani cesty k souboru SBN.mdb klikne-
te mysi na rozbalovaci seznam "Kde hledat" a tam vyberete polozku "Okolni poc&itace", vyberete
néazev pocitace, kde je soubor umistén, vyhledate adresar umisténi souboru a nakonec sitové
uloZzeny soubor oznacite. Na zavér kliknéte na tlacitko "Otevfit".

viz obrazek ...

oicic cons camais
Oblast Hedan: | Spravabytianemoviost =] (21| (| ¥ |22 )

Tato kopie neni icencavéna |

ytu a

Méazew zoubon: I.SBN.mdb . Dtevit I
Soubory tupu: Zvlstni wibér [SEN. MDE) j Stamo t 1
! | 4081l
- ] : :
Windows 95/98/NT
- - Verze 1.1.62

DEMO Capytight

WYDAS - software
Zrué nad Sazavou
Upozornéni: Terta program je chrangn H kligem proti nelegalnimu pougit |

Asta| | 1 € = 1 B B & 1 L

| GSY BE



Prihlaseni do programu

Po nainstalovani programu je platné pouze jedno pfistupové jméno a heslo. Toto jméno a heslo
naleznete na zadni strané ochranné obdalky CD disku, ze kterého jste program nainstalovali. Po
vytvoreni vlastnich uzivatelskych jmen pak budete pouzivat vlastni jméno a heslo.

Pokud instalujete demoverzi programu, muzete jako pFistupové jméno pouzit slovo demo a jako
heslo slovo demo. Doporu€ujeme v ostré verzi programu toto uZivatelské jméno odstranit. Ver-
ze START pfi spusténi heslo nevyzaduije.

Tata kopie neni Iicencovéna!

| Qrnrawva hyvayty
{SBN - Pihlaseni do systému | ua

|

= 1 Jméno: |demo ' t i
‘Heslo: I"**’1 ]

|

|

ak I Storno. | QSIQBINT

Verze 1.1.62

| DEMO Copyright
WYDAS - software
Frué nad Sazavou

Upozornéni: Tertoa program je chran@n H kligem proti nelegainimu oL |

Ao AESMAEE &S O

| ISEST BET

Pokud pracujete s verzi Start, neni zadani hesla vyzadovano.



Vytvoreni (pripojeni) databaze

Pfi prvnim spusténi programu SBN budete vyzvani k pfipojeni ukazkové databdze nebo
k vytvofeni databaze vlastni. Uzivatelé instalujici demoverzi nebo uzivatelé bez HW klice mo-
hou pfi prvnim spusténi pouze pfipojit ukazkovou databazi.

Pfipojeni ukazkové databaze

V dialogovém okné pro pfipojeni ukazkové databaze kliknéte na tlacitko OK.

Neni Zadna databaze k otevieni !

" Wytvofit databazi spravy byt a nemovitosti

& Oteviit ukazkova data:

busii | Poznamka it |
Starmnao |

oK I Staro |

| Gl 135

Program SBN si ukazkovou databazi najde a nastavi potfebné parametry pro jeji pfipojeni.
V dialogovém okné , Pripojeni databaze" staci uz jen klepnou na tlacitko PFipojit.

o] AESEEAENERS 4T

Po pfipojeni dat se jiz program spusti a zobrazi zakladni pracovni okno. Toto okno nabizi vytvo-
feni novych predpis(i najemného, zadani pfijatych plateb, otevieni agendy pasportt nebo vytvo-
feni nového pasportu. Pfi prvnim spusténi programu vSak toto okno potfebovat nebudeme,
takze kliknéte na tlacitko "Storno".



Vytvoreni vlastni databaze

V menu Nastroje vyberte funkci Pfipojeni dat. V panelu nastroju tohoto okna kliknéte na ikonu
Novy zaznam v podobé& malého bilého listu [ (prvni ikona z leva).

Mova databaze x|

—Mova agenda

Mazew: | [fradloffe ndroy sufrokiod

Poznamk.a: |

YWichozi adrezar: |I:: YProjekiysSBMN

M &zew databaze: |

L

“eorova databaze: |v2n:|r.m|:||:|

"Wnbyafit | Storno

Dialogové okno Nova databaze obsahuje dvé editacni pole a tfi pole informativni. Do prvniho
pole oznaceného Néazev: zadejte nazev Vami zakladdaného spolecenstvi, druzstva nebo jiného
subjektu. Do pole Poznamka: muzete uvést dopliujici informace k nazvu.

Po vyplnéni pole ndzvu se automaticky vytvofi ndzev datového souboru, ve kterém budou ulo-
zeny v8echny informace. Nazev a umisténi tohoto souboru mazete zménit kliknutim na tlacitko
vpravo od nazvu databaze. Posledni pole oznageni Vzorova databaze: obsahuje nazev soubo-
ru, na jehoz zdkladé se vytvofi nova databaze. Zménou tohoto souboru miZzete ovlivnit obsah
nové databaze.

Mova databaze x|

—Mova agenda

Mazew: |Li|:u:|\-'é| 596

Poznamka: |ukizkov databazs

YWichozi adrezar: |I:: YProjekiysSBMN

Mazew databaze: |Li|:n:|va_EEIE

L

“eorova databaze: |v2n:|r.m|:||:|

"Wnbyafit | Storno

Po vyplnéni vSech potfebnych poli kliknéte na tlaitko "Vytvofit". Nové vytvofena data muizete
otevfit v nasledné zobrazeném dialogovém okna kliknutim na tlagitko "Pfipojit".

Po pfipojeni dat se jiz program spusti a zobrazi zakladni pracovni okno. Toto okno nabizi vytvo-
feni novych predpis(i najemného, zadani pfijatych plateb, otevieni agendy pasportd nebo vytvo-
feni nového pasportu. PFi prvnim spusténi programu vSak toto ono potfebovat nebudeme, takze
kliknéte na tlacitko "Storno".



Registrace programu

PFi zakoupeni programu dostanete spole¢né s instalacnim CD diskem také kartiCku s vasimi
Udaji a pfidélenym registracnim cCislem. Podle typu Vasi licence jste pravdépodobné obdrzeli
také disketu s ozna¢enim ,SBN Licencni disketa“.

Registrace programu

V sadé s instalaénim CD diskem, touto pfiruckou a dalSim pfislusenstvim naleznete karticku
s Udaiji, které jsou podobné nasledujicimu vyobrazeni.

th Reqgistrace

Organizace: IUkézka S.1.0.

Jméno: IJiri Novak

Licenéni (54352 490830959426
Eislo:

25 22007 i) VYEI4S - software

na obrazku zobrazena registrace je smyslena a neni pouZzitelna

Pro zaregistrovani programu je nutné tyto Udaje zadat do registracniho formulare. Tento formu-
laF naleznete v menu Ndpovéda pod polozkou Registrace.

Regiztrace |

% Zadanim Y asi identifikace dle registraéni karty a veplhénim pridélengho
@ licencnibo Sisla =2 % am zphiztupni vEechny funkce programu a o podle
rozzahubu Y ami zakoupené licence.

Organizace: Lk dzka 510

dmenc: JJiri Newedk

Lisencni Cislo:  |24352.4303-30955426

Starno |

Do tohoto formulare prepiSte Udaje z registraéni karty pfesné tak, jak jsou na této karté uvede-
ny. Je nutné zachovat mala a velka pismena, mezery, tecky atd. Po vypsani vSech Gdaju se
zpristupni tlacitko Registruj. Po jeho zmacknuti se ovéfi spravnost zadanych udaji a provede
se zaregistrovani programu. Pfi pfistim spusténi jiz program nebude hlasit, Ze pracuje v rezimu
demoverze.

Pokud béhem registrace program ohlasi, ze zadané registracni Cislo je chybné, zkontrolujte
spravnost zadanych udaji a postup opakujte. Pokud je v8e zadano korektné, kontaktujte, pro-
sim, dodavatele programu nebo pfimo jeho vyrobce. Kontaktni Gdaje jsou uvedeny na zacatku
tohoto dokumentu.
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Licencni disketa—co s ni ?

Urcité verze programu SBN je mozné provozovat bez pfipojeného hardwarového klice.
V takovém pfipadé obdrzite v instalacni sadé disketu, ktera bude mit nalepku jako na nasleduiji-

cim obrazku.

Tuto disketu pouzijete k nacteni registracnich Gdaju
do vaSeho programu SBN. Nacteni
v dialogovém okné Licence, které naleznete v menu

provedete

Népovéda / Licence.
. . . , 7
B N Vtomto okné klepnéte na ikonu diskety (E ). Po

vyzvé programu viozte Licenéni disketu a klepnéte
na tlacitko OK. Program nacte Udaje z diskety a pro-
vede potfebné zapisy do konfigurace. Nactené zmé-

Licenén,’ disketa ny se projevi az po opétovném spusténi programu.

Stav  regis-
trace, tj. informace o maximalnim poctu spravovanych
databazi a o maximalnim poctu evidovanych jednotek
(bytd a nebytl), si muzete ovéfit v dialogovém okné
Licence, které zobrazite pfes menu Napovéda / Licence
(viz. obrazek).

Pokud je pfipojen HW kli¢, zobrazuje okno Licence
dali udaje. Hodnoty Low counter a High counter urCuiji
pocet spusténi programu, tak jak jsou zaznamenavany
HW klicem. Udaj Serial No. udava sériové c¢islo HW
klice a posledni udaj User ID udava interni identifikacni
Cislo registrovaného uzivatele, kterému byl tento kli¢
pridélen. Od roku 2002 vSak HW klice nedodavame,
takze zminovana pole budou v pfipadé licen¢ni diskety
zobrazovat symbol otazniku.

Pro¢ jsme neobdrzeli licen¢ni disketu

& Licence

Nastaveni icenci:

Paocet databazi: I L
Focet jednotek: I 100

368

Low counter:
High counter:
Sernial Mo.:
User |D:

L]

]|

Licenéni disketa se dodava v pfipadé, ze jste zakoupili licenci z fady LITE nebo ze mate zakou-
penu vys§i nez zakladni verzi programu, kterd je do 50 jednotek, nebo mate licenci na vice nez

2 databaze.

Pokud jste si zakoupili zakladni verzi do 50 jednotek (SBN Standard 50), licen¢ni disketu ne-

hledejte.
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Priprava databaze k praci

Nové vytvofenou databazi Spravy musime nejdfive pfipravit a nastavit pred tim, nez zacneme
vytvéaret pasporty a pfedpisy najemného.

Nastroje / Nastaveni

V dialogovém okné Nastaveni se nastavuji konfiguraéni Udaje pro vstupy a vystupy dat a vlast-

nosti programu.

Nastaven x|

U parmiriky I Drokurnemty I Podvojneé Géetnictyi I Slodenky CiSoft
Obecné Mastaveni |  Bankownidgty |  SIPO 2000

— Obecné Udaje

Mazev: |Ukdzkové databdzs

k0. [1zaasers | DIE [Czizadsers

Regiztr: v Drugsteo

I ™ Platce DPH

—Adreza

Ulice; |Zé|m|:|st|’ 16

Mésta;  |Zbiroh

PsL: |338 05 Telefor: |

Ok, Starno

Obecné
Obecné udaje

Druzstvo

Platce DPH

Adresa

Nastaveni

Do obecnych Udajti se zadava nazev, ICO, DIC a text obsahujici informace
0 zapisu do obchodniho rejstfiku.

Zatrzeni prepinace DruZstvo nastavujete moznost zobrazovani ¢lenskych
Cisel v evidenci osob (€lenu druzstva). Toto evidenéni €islo je pfi vloZzeni no-
vého ¢lena automaticky zvétSeno o 1. Na jiné funkce programu tento prepi-
na¢ nema vliv.

Zatrzeni prepinaCe Platce DPH zapinate rezim pouzivani sazeb DPH
v programu. Toto nastaveni ovliviiuje tabulku druht polozek pfedpist a vlas-
ti definici pfedpist plateb a archiv predpisu. Pfi zapnuté funkci se také rozsi-
fi nabidka tiskovych sestav v archivu pfedpist plateb.

Do poli adresy se uvadi adresa vlastnika nemovitosti, tj. bytového druzstva,
spolecenstvi vlastnik(, soukromého vlastnika apod. Tato adresa je zobrazo-
vana na vétsiné tiskovych sestav.

Jednotliva polozky moznosti se nastavuji ,zatrzenim“ okénka vedle nazvu parametru. U nékte-
rych polozek Ize nastavit dalSi vlastnosti. Toto nastaveni Ize provést kliknutim pravym tlacitkem
mySi na nazev parametru a vybérem pfislusné polozky z menu. Informace, u kterych polozek
Ize zadat dal§i parametry je uvedena v popisu jednotlivych polozek dale v textu.
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Zobrazit najemce v kmeni
pasportu

Pokud je pfepina¢ nasta-
ven, je v kmeni pasportl za
nazvem bytu a nebytovych
prostor v zavorce zobrazen
nazev posledniho uzivatele
této jednotky. Pokud neni
jednotka obsazena, zobrazi
se text neobsazeno.

Zobrazit uvodni dialog

Pokud je pfepina¢ nasta-
ven, je po spusténi pro-
gramu a zadani prihlaSova-
cich 0daji zobrazeno dia-
logové okno s volbou rych-
lych operaci.

Zobrazit uvodni vybér
obdobi pro archiv pred-
pisu

Pokud je pfepina¢ nasta-

Nastaven x|

U paminky I Dokumenty | Podyojrné téetnicky| I SloFenky Cisoft

Obecné Mastaveni Bankowni Octy I SIPO 2000

[ Mastawveni programu

- [w] £obrazit ndjemce v kmeni pasportu

-] Zobrazit Gvodni dialog

- [w] £nbrazit ivodni wibér obdobi pro archiv predpizd

- [ kontralowat ity revizl tech. zafizeni pii spusténi programu
-] Poudivat evidentni &izla v agendé ozob

- [ 2ackrouhleni najemného z wwbaveni jednotky (nezaokrouhlo:
- [ Z2ackroukleni DPH (0,01]

-] Pougivat uzaviend obdobi predpizl plateb

[ Mastaveni mistniho poditace

----- [ Povolit funkci “Penize na cestd" v achivu piedpisd

< |

Poéet dnii splathiosti predpizi plateb: I i}

Starno

oK |

ven, zobrazi se pfi otevieni agendy archivu pfedpist dialogové okno s vybérem zuctovacich
obdobi. Volbou obdobi se automaticky nastavi filtr pro zobrazeni zaznamd.

Kontrolovat Ihaty revizi tech. zafizeni pfi spusténi programu

Pokud je pfepinac nastaven, jsou pfi kazdém spusténi programu zkontrolovany lhaty pro-
vedenych revizi a je pfipadné zobrazeno dialogové okno s upozornénim na proslé nebo

blizici se revize.

Pouzivat evidenéni ¢isla v agendé osob

Pokud je pfepinac nastaven, je mozné v evidenci 0sob zobrazit a pouzivat evidenéni Cis-
la osob. Tato evidencni €isla je mozné nasledné pouzit pro stanovené variabilniho sym-

bolu osoby nebo pasportu.

Kliknutim pravym tlacitkem mys$i na nazev polozky se zobrazi menu, ve kterém je mozné

zvolit polozku Nastaveni délky evidenéniho ¢isla osoby.

Evidentni tislo osoby x|

Zadejte délku evidenéniho Eizla ozoby. Minimalni
hodnota je 2, maximalni hodnota je 10, Yo, niZs nebo
deszetinngé hodnoty budow automaticky upraveny.

Pokud nechcete zménit akiualni nastaveni, stisknéte
klavesu <Escy nebo Haditko <Cancel:

E

Zaokrouhleni najemného z vybaveni jednotky

U regulovaného i smluvniho najemného je mozné defino-
vat vybaveni bytu s G¢tovanou vySi mési¢niho najemného.
Toto mésiéni najemné je mozné stanovit ruéné nebo ne-
chat na programu aby podle délky Zivotnosti daného zafi-
zeni mésicni najemné vypocital sam. Pokud najemné vy-
pocitava program, je najemné vypocteno s presnosti na
haléfe u kazdé polozky.

Zaokrouhleni ¥¥poctu

IT Mezaokrouhlowat
Celé karumy matematicky
Zelé koruny nahoru

Celé karumy dal’

Zpusob zaokrouhleni vysledné ¢astky za vice polozek se nastavuje vybérem z menu, kte-
ré se zobrazi po kliknutim pravym tlacitkem mySi na tuto polozku v nastaveni. Nastavené

zaokrouhleni se zobrazuje v zavorce.
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Zaokrouhleni DPH

Pokud je spravce platce DPH a je nastaven prepina¢ Platce DPH
nastavuje se zde zplsob zaokrouhleni vypoéteného DPH. Volbu IT 0,01

nastaveni zpusobu zaokrouhleni se provadi kliknutim pravym
tlacitkem mySi na tuto polozku. Z menu se vybere pozadovana
hodnota. ZplGsob zaokrouhleni se zobrazuje v zavorce za né- a,00
zvem polozky.

0,10

Pouzivat uzaviena obdobi predpist plateb

Funkce uzavienych obdobi usnadnuje praci s archivem predpist plateb a agendou pfija-
tych plateb. Pfesunuti obdobi do tabulky uzavienych obdobi zpusobi, ze pfesunuté ob-
dobi se nezobrazuje v agendy predpisl plateb ani pfijatych plateb. Zaznamy ale v téchto
tabulach zlstavaji nedoteny. To znamend, Ze uzaviené obdobi je mozné opét oteviit.

Nastaveni uzavienych obdobi se provadi kliknutim
pravym tlacitkem mySi na polozku a vybérem polozky
Nastavit uzaviena obdobi z menu které se zobrazi.

Uzavi‘ena obdobi x|

Mastaveni uzavFenych obdobi

Yolna obdobi: Uzarrena obdobi:
Jiga 7 o4
2000 / 05 2000 / 02
e
2000 7 08 uzaviit obdobi -» |

2000 7 09

2000 710

2000 711

2000 712

<- uvolnit obdobi

£avrit

Ovladani dialogového okna uzavifenych obdobi je velmi jednoduché. V levém sloupci se
zobrazuji mésice, které nejsou uzaviena (volna obdobi), a v pravém sloupci se zobrazuiji
meésice, které jsou jiz uzavieny. Pfesun mezi obémi sloupci se provadi pomoci tladitek
uzavrit obdobi -> a <- uvolnit obdobi. Pfesunuje se vzdy mésic, ktery je v pfisluSném
sloupci aktualné oznacen.

Povolit funkci ,,Penize na cesté” v archivu predpist

Pokud je pfepinac nastaven, je mozné v agendé Archiv predpist pouzivat funkci Penize
na cesté. Tato funkce oznaci aktualni pfedpis jako uhrazeny bez toho, Ze by byla realizo-
vana skute€¢ng uhrada. Takto oznaCené a neuhrazené predpisy nevstupuji do funkce
tvorby upominek a penalizace.

Pocet dnu splatnosti predpist najemného

14

Ciselné textové pole obsahuje informaci o poétu dni splatnosti vytvafenych predpist pla-
teb. Hodnota 0 (nula) dava programu pokyn, aby vytvareni predpisy byly splatné posledni
den v mésici, pro ktery se tvofi.



Bankovni ucty

Tabuka_barkovnch G x

slouzi k zadani informaci o

pouzivanych  bankovnich Upominky | Dokumenty | Podvoiné déetnicti | Slozenky CiSoft

uctech spravovaného sub-
jektu. Cislo bankovniho
Uctu je zobrazovano na

Obecné I

Maztaveni

Bankowni Gty | SIPD 2000

zkraceném predpisu plateb. Uget

| Ked | Mazev Gty

2400 AWYDAS - sofhware

Kazdému domu Ize piifadit 7540007
jiné Cislo uctu.

Novy ucet

Novy bankovni ucet Ize
pfidat do tabulky kliknutim
na tlacitko Pridej ve spodni
¢asti okna. Novy zaznam
Ize také pridat prostfednic-
tvim menu, které se zobra- 4|

zi po kliknuti pravym tlagit-
kem mysi na seznam UEta. Ffide |

I pras: |

O dstranit |

Oprava Uctu
Zménu uctu Ize provést tak,
Zze oznacite pozadovany

0k, | Starno

ucet a kliknete na tlacitko

Uprav ve spodni ¢asti okna. Zménu Ize také provést tak, ze na pozadovany ucet kliknete pra-

vym tlacitkem mysi a z menu vyberete polozku Upravit bankovni ucet. Zménu Ize také provést
poklepanim levym tla¢itkem mySi na pozadovany ucet.

Odstranéni Uctu

Bankovni ucet Ize odstranit tak, ze oznacite bankovni Gcet a kliknete na tlacitko Odstranit
ve spodni ¢asti okna. Ucet Ize také odstranit tak, Zze na pozadovany Ucet kliknete pravym
tlacitkem mySi a z menu vyberete polozku Odstranit bankovni ucet. Odstranéni Gc¢tu je
nevratné. Pokud odstranite Gcet, ktery byl zobrazovan na pfedpisech plateb, tak pfi zpét-
ném tisku téchto pfedpisu jiz nebude ¢Cislo G¢tu zobrazeno.

Detail zaznamu bankovniho uétu

Bankovni acek

— Bankowni Gcet

Uet 73840001 |

Smérov) kod: |24E|E| Spec. symbal; |

MNazew Gkt [\YDAS - softwarg)

MNazev banky: [eBankaas.

Sidlo banky:  |Praha

Starno

Dialogové okno bankovniho
Gctu obsahuje funkci pro kont-
rolu spravnosti zadaného cisla
Gétu. Tuto funkci spustite klik-
nutim na tlac¢itko se symbolem
zatrzeni. Pokud je €islo sprav-
né, zobrazi se vpravo od tohoto
tlacitka text OK. Pokud je €islo
chybné, zobrazi se varovné
okno s upozornénim na moz-
nou chybu.

Pole pro nazev Uc&tu, nazev
banky a jeji adresu jsou pouzi-
vany pfi vystupech na slozenky
pro Ceskou postu.

15



SIPO 2000

Pro spravny import soubor(
pfijatych plateb ve formatu
SIPO a pro vystup kmeno-
vych soubort predepsa-
nych plateb je nutné zadat
identifika¢ni Cislo organiza-
ce a vstupni (vystupni)
adresér, ve kterém se bu-
dou hledat soubory pro
import nebo ukladat vy-
stupni soubory.

V pfipadé, Ze budete emi-
tovat datové soubory slo-
Zzenek typu A, je nutné
doplnit ¢islo klienta, které
bylo pfidéleno na zaklade
uzaviené smlouvy. Pokud
neni Cislo klienta vyplnéno,
neni funkce tvorby sloze-
nek pristupna.

Funkce tvorby sloZenek
neni zavisld na nastaveni

kodu pro SIPO a neni nutné zadavat cislo organizace.

Upominky
Na zalozce Upominky |ze
nadefinovat text, ktery se

bude nabizet v pravodci
tvorbou upominek v archivu
predpisU.

UloZeny text Ize v pravodci
zménit a ulozit pro opétov-
né pouZiti. Tento uloZeny
text se pak zobrazi
v dialogovém okné nasta-
veni parametrd. To zname-
na, Zze je mozné mit ulozen
pouze jeden text upominky.
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Text upominky:

W aZeni njemce,

podle nagich zaznamil nebuly dopozud uhrazeny nife uvedeng
piedpisy. Z4dame Y4z o dhradu uvedeného diuhu, ¥ piipads,
2e jzte uvedenou Castku i2 zaplatil, omlouvame se za zaslan
upominky a prozim Y as o sdéleni data a variabilnibio sumbaolu
whrady abychom mohli % a#i platbu spravng zaevidovat,

Mastaveni x|
Uporminky I Dokurnenty I Podvaojrné aéetnickyd I Slozenky CiS oft |
Obecné | Mastaveni | Bankowni éty SIPO 2000

— SIPO 2000
tizlo organizace: ||
odétéphi 2avod: I
Test dokladu SIPD: |
watupni adreséf: |
Wyber |
— SloZenky
cizlo klienta: I—
0k, | Starno
Mastaveni x|
Obecné | Mastaveni |  Bankawniuéty | SIPO 2000
Upominky | Dokumenty I Podvojné aetnictvi I Slodenky CiSoft
— | pominky
M adpiz:
|L||:u:|m|’nka

0k, Starno




Dokumenty

V pasportech domd, byta a
nebytovych prostor a
v evidenci osob je mozné
ke kazdému zaznamu vlozit
libovolné dokumenty (sou-
bory).

Dokumenty jsou standard-
né ponechavany na svém
puvodnim misté a do data-
baze se uklada pouze ces-
ta k tomuto souboru.

Zatrzenim prfepinace Vkia-
dané dokumenty kopirovat
do adresare |ze u kazdého
jednotlivého souboru roz-
hodnout, zda bude pone-
chan na pivodnim misté,
nebo zda mé& byt zkopiro-
van do preddefinovaného
adresére.

Cesty do jednotlivych adre-

x|

Obecné | Mastaveni |  Bankawniuéty | SIPO 2000
Upominky £ Bokumenty 3| Podvoiné éstrictvi | Slofenky Cisof
— Diokumenty

[~ %klddané dokumenty kopinvat do adres&fe;

ket |
tabilkp: |

obrazky: |

N Y Y

VIO |

Folud nejzou adrezare uvedeny, budou vkladané dokumenty
ponechany ve zvém adrezari a uloZena bude cela cesta,

0k, Starno

sart neni mozné vlozit pfimym zapisem, ale je nutné pouzit dialogové okno pro zadani cesty,
které se pro jednotlivé typy soubord zobrazi kliknutim na tlacitko se symbolem ... (tfi tecky).

Podvojné ucetnictvi

Program SBN - Sprava
bytd a nemovitosti Ize pro-
pojit se tfemi rGznymi Gcet-
nimi programy. Volbu kon-
krétniho programu prove-
dete zatrzenim prepinace u
nazvu programu. Po zatr-
Zzeni pfepinaCe je nutné
jesté  nastavit potfebné
parametry. Tyto parametry
nastavite v dialogovych
oknech po kliknuti na tlagit-
ko Nastaveni. Dialogova
okna pro jednotlivé Gcetni
systémy jsou popsana dale
v textu.

Obecné I
pominky I Diokumenty

SIPO 2000
Podvojné acetnickyi I Slodenky G5 oft

M aztaveni I Bankaovni nicky I

Fropaiit & programem:

x|

[+ ORIOM - Padvojng déetnichd M aztaveni
[T Ekonomicki systém POHODA, Hastaweni
[~ Podvojné déetnictd DOUELE M astaweni
0k Storno
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Slozenky CiSoft

Polud mite _zakoupen T x4

program SloZenky od pl-

zefiské spoleénosti CiSoft, Obecné | Mastaveni | Barkewniéty | SIPO 2000 |
Ize na.StaVi.t pE}rametry pro Uponinky I Dokumenty I Podvajné déetnictd | Slozenky CiSoft
komunikaci s timto progra-

mem. | Fropojt na program Slofenky CiSoft

Ukézkovou verzi programu Wistupni adresaf: | [
SloZenky naleznete na TremaakEa ke W

instalacnim CD k programu

SBN. Sméno kdd: I

K.onstantni biol: I
Do programu SloZenky lze SR A f:' 073
exportovat seznamy osob a Foddorani cesting
vytvofenych predpist pro _ :
tisk slozenek na vlastni £ /i 1250 € Latin 2
tiskarné.

1] 4 Starno
Ucetnictvi ORION

Program SBN je mozné propojit s podvojnym Gcetnictvim ORION. Propojeni se provede tak, ze
se na zalozce Podvojné ucetnictvi zatrhnete policko ORION — Podvojné ucetnictvi a pak se
klikne na tlacitko Nastaveni.

Je nutné zadat nazvy ucetnich i Mastaveni - ORION - Podvojné dcektnick X|
souborti pro kazdy ucetni rok.
Nastaveni provedete tak, Zze na- Obdobi | Databéze |
stavite kurzor na pfislusny fadek 2004
a stisknete tlacitko Vyber nebo 2003
prave tlacitko mysi a vyberte po- 2002 C:AORIONAT estD ata I02
lozku Upravit.... 2001
2000
Také je nutné nastavit cestu 1333
k systémové databazi ucetnictvi.
Tato databaze obsahuje nastave- yber
ni pFistupovych prav a je nutna
pro prenosy dat. spstémova data |C:AORION oriondta. mdb
Cestu zadate tak, ze kliknete na
tlaCitko Vybér pod textovym po-
lem systémova data.
V dialogovém okné zadejte cestu ak. Storno

k souboru oriondta.mdb.

ZUui LAUHILMWEaz.UHS

RS TrEraT 1599
pravit ... 3z

Kromé cest k souboriim je nutné také nastavit aktivni Ucetni
rok. Nastaveni provedete tak, ze na pfisluSny rok kliknete
pravym tlacitkem mySi a v menu vyberte polozku Nastav
Maztaw aktivni aktivni.
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Uéetnictvi POHODA

Pokud provozujete systém SBN [ e v 2t 0 1§ x|
spole¢né s ekonomickym progra-
mem POHODA od firmy Storm- Obdobi | Databéze |
ware s.r.o. zJihlavy, musite na- 2004 C:\PohodatD atatMavakPU. mdb
stavit vazby na toto Ucetnictvi. 2003
2002
Zatrzenim pole Ekonomicky sys- 2001
tém POHODA na zalozce Po- 2000
dvojné uéetnictvi umoznite vlastni 1333
propojeni. Nastaveni vazeb pro-

vedete v dialogovém okné, které

zobrazite kliknutim na tla¢itko = mastaveni POHODA: |E:thhnda'\F‘nhnda.ini
Nastaveni.

Yuber

Musite zadat kompletni a platnou
cestu k UCetnim databazim jed-
notlivych let. Tuto cestu zadate OF. Storma
tak, Ze vyberete pfislusny rok a
klepnete na tlacitko Vyber. V nasledném dialogovém okné vyberte existujici databdzovy soubor.

Po zadani ndzvd databazovych souborl Gcetnictvi nastavte jeden z nich jako aktivni. To prove-
dete tak, ze na pozadovaném ucetnim obdobi klepnete pravym tlacitkem mysi a vyberte funkci
Nastav aktivni. Aktivni zaznam bude zvyraznén tu¢nym pismem.

Nakonec musite zadat cestu a ndzev konfiguracniho souboru ucetnictvi POHODA. Tento sou-
bor se jmenuje Pohoda.ini a jeho vybér provedete opét stiskem tlacitka Vyber pod textovym
polem nazvu konfiguraéniho souboru.

Uéetnictvi DOUBLE

Od verze 2.0 Ize program SBN propoijit s programem DOUBLE verze 9.x od firmy TCO. Propo-
jeni je mozné pro obé jeho platformy, tj. DOS i Windows.

Po zatrzeni pole Podvojné UcCet- [N e e e 1 ) x|
nictvi DOUBLE na zé&lozce Po-
dvojné Ucetnictvi se zpfistupni  Adressf DOUBLE: |C:\DOUBLES4 _I
tlaCitko Nastaveni pro zadani L . —
vazeb na toto Udetnictvi. Priznak | Kdovani databaze: | Kamenickj [DOS) [~
pfipojeni se uklada do databaze
je platny pro vdechny pracovni Obdobi | Databsze |
stanice v siti. 2004

2003

Hodnota pole Adresaf DOUBLE 2 &
se vSak do spolecnych nastaveni NASE FIRMA 5.R.0.

neuklada, protoze adresaf muze 12333

byt na jednotlivych pracovnich

stanicich razny. To znamena, ze Al qvdscim (i od dadamadiad 2 spadis dediod s aatvidt
je nutné ,ruéni“ nastaveni adresa-

fe na vSech pracovnich stanicich. ok Sharho

Pokud budete instalovat novou
verzi Ucetniho systému DOUBLE,
je nutné zmenit i tuto cestu na v8ech pocitacich.

Vzhledem k tomu, Ze program SBN podporuje obé varianty systému DOUBLE, je nutné nastavit
zplUsob kédovani databaze DOUBLE. Zplsob kédovani Vam sdéli technik, ktery Vam databazi
instaloval. Ve vétsiné pfipadi se jedna o kédovani Kamenicky (DOS). Nastaveni kddovani da-
tabaze je spole¢né pro vSechny pracovni stanice.
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Po nastavené adresare a kodovani databaze je nutné vybrat nazvy firem pro jednotlivé kalen-
darni roky. Vybér provedete tak, ze pravym tlacitkem mysi kliknete na letopocet a z menu vybe-

rete polozku Vyber firmu ... V dalSim menu se zobrazi seznam defi- vvberte firmu
novanych firem pro zvoleny rok. NEZE FIRMA S.R.0.

Tento postup opakujte pro vSechny kalendarni roky, se kterymi bu-

dete pracovat. Nezapomerite, Ze je nutné vzdy nastavit aktivni kalendarni rok. Toto nastaveni
provedete tak, ze zvolite letopocet, ktery chcete aktivovat, a kliknete na né pravym tlacitkem
mysSi. Z menu pak vyberete polozku Nastav aktivni.

20



Evidence / Druhy polozek predpisu ...

Pro potifeby vyuctovani sluzeb a daldi pfehledy je nutné pfi definici polozek mésicnich plateb
urcit, o jaky druh polozky se jednd. K nastaveni druhu polozky slouzi toto dialogové okno, kde
zatrzenim fadku nastavite, zda je Vami oznacena polozka pouzivana pfi definici polozek pred-

pist mésicnich plateb.

Doporucujeme si vytvofit dalsi druhy polozek, jako napfiklad v ukazkové databazi. Kazdy druh
ma nékolik vlastnosti. Kromé kédu a nazvu je mozné nastavit, zda se jedna o pfimou nebo za-
lohou platbu a pro zalohové platby jesté metodu jejiho vyuctovani.

= Druhy poloZek

EENEEEEOOBORNOOOREEE™

drif [ ]
Diodavka teplé wady
(Iklid spolednich prostor v domé

& wani vitahu

Diodavka studené vody

Odvod odpadnich vod kanalizaci

& wani domowni pradelny

Qgvétleni spolecnich prostor v domé
K.aontrola a Gigténi komind

Odvoz popela a smeti

Odvod zplagki a Gifténi Zump
Spoleéna televizni a rozhlazova anténa
vodné a stodné

Ford opray

[lEelowi investitni G

Spravni prizpéwvek

Daf z nemovitosti

Puojigténi bytového majetku

Clenské piizpévky SCMBD

zalohowa platha
prima platba
prima platba
zalohowa platha
neuréeno
neuréeno
zilohowa platba
neuréeno
prima platba
neuréeno
neuréeno
zalohowa platba
prima platba
prima platba
prima platba
prima platba
prima platba
prima platba

podle méfidel & pomérem
neprovadi ze

neprovadi ze

podle méfidel & pomérem
neprovadi ze

neprovadi ze

podle ozob

neprovadi ze

neprovadi ze

neprovadi ze

neprovadi ze

podle méfidel = pomérem
neprovadi ze

neprovadi ze

neprovadi ze

neprovadi ze

neprovadi ze

neprovadi ze

(lklid spoletnich pro

& wani vitahu

Diodavka studené vody
Odvod odpadnich vod
| wani domovni prad

Qavétleni spolednich
K.ontrola a Gigténi k

Odvoz popela a smeti

Qdvod zplagki a idt
Spoledna televizni a

vodné a stochné
Ford opray

[lEeloi imvestitn o
Spravni prizpéwvek

[af z nemovitost

Puojigténi bytového m

=10 %]

Efidej

Lpray

Ddstranit

Clenské piizpévky 5C Zavit |
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Evidence / Osoby

Evidence osob slouzi k uchovavani informaci o uZivatelich bytd a nebytd. Pro jednoznaénou
identifikaci osoby je vyzadovano zadani pfijmeni nebo obchodniho jména a rodného &isla (data
narozeni) nebo IC. Pokud pracujete se SIPO, je nutné ke kazdému najemci pe¢livé doplnit jeho
spojové Cislo. Toto ¢Cislo je pouzivano pfi automatickém zpracovani datovych soubor( Uhrad
dodavanych Ceskou postou.

Pokud nebudete mit vytvofenou evidenci osob (vlastnikud, druzstevnikd), nebudete moci pfifa-
zovat uzZivatele bytd k pasportdm bytd. Pokud ma néjakd osoby v uzivani vice objektud, staci
jeho jméno zadat do evidence pouze jednou.

:J#, Majemnici

DB [aS|ah 22 x| B X [m P
Jménn RE /G0 Ulice &sto SIPD Clenské sl

| W Abrhamowa Anet 425316/8231  |Lipows 536 Zru nad Sazavou ana
Bergmann Petr E50215/1238  |Lipowa 536 Zruc nad Sazavou om
Cachura Martin T10324/3512  |Lipova 596 Zrué nad Sazavou 011
Dalezalova Klara T1532/6583  |Lipova 596 Zrué nad Sazavou 0ma
Hubertova Pavlina 485207/2351 | Lipowa 596 Zrué nad Sazavou ooy
Chvojkova Martina B36204/3942  |Lipowa 596 Zrué nad Sazavou oo
Kapraz Karel 320926/3110  |Lipowa 596 Zrué nad Sazavou oog
Metelka Miloslay E40512/5428  |Lipowa 596 Zrué nad Sazavou k]
Mémedek Jan E905159/3416 | Lipowa 598 Zrud nad Sazavou 0os
Pardowski Petr E1106/3452 | Lipowa B3E Z1ué nad Sazavou nos
Fauch Jozef E50504/8213  |Lipows 536 ZruE nad Sazavou my
Peterka Jindfich 270305/6138  |Lipowa 536 Zruc nad Sazavou mz
Rybakova Jana E¥H213/2516  |Lipova 536 Zrué nad Sazavou o4
Swétlik Martin B80313/2651  |Lipowa 596 Zrué nad Sazavou ma
Sykorova Barbaora 326215/3017  |Lipova 596 Zrué nad Sazavou e
Sima Marcel B20817/3951  |Lipowa 596 Zrué nad Sazavou 0z0
Wackowa Famila FIREL5/A106  |Lipowa 596 Zrué nad Sazavou ms
Walentowd Véra B36122/3115  |Lipowa 596 Zrué nad Sazavou o3
WDAS - software 487326 Lipowd B9E Zrué nad Sazavou
Fetkova Alena EZA105/2483  |Lipowa B3E Z1ué nad Sazavou 014
Zichova Zuzana 715621/4537  |Lipows B36 Zrué had Sazavou ooz

|4 | 4 IZéznam: 1 kM

Do evidence osob se zadavaji pouze ty osoby a firmy, se kterymi se uzavirq smlouva. Spolu-
bydlici se zadavaji pfimo v pasportu bytu nebo nebytu a neni nutné je uvadét do evidence
osob.

Novy zdznam do evidence pfidate kliknutim na ikonu ,Novy zdznam" v podobé malého bilého

listu (D) na panelu nastroju tohoto okna. Je to prvni ikona zleva. Druhd ikona slouzi pro zobra-
zeni jiz existujiciho zdznamu.

Tlagitko se symbolem pfevede vSechny aktualni zaznamy do tabulkového procesoru Ex-
cel. Pokud tabulkovy procesor nemate nainstalovany, neni tato funkce dostupna.

Tlagitko se symbolem lul | zobrazi dal$i sloupce, ve kterych se zobrazi informace o objektech,
které jednotlivi najemci uzivaji nebo uzivali. Za nazvem objektd se zobrazi obdobi platnosti
najemni smlouvy. Pokud néktery najemce uziva nebo uzival vice objektl, je jeho jméno uvede-
no na vice fadcich spole¢né s nazvy jednotlivych uzivanych objektu.

Tlagitko se symbolem #5 odstrani aktualng oznaceny zaznam z evidence. Neni doporu¢eno
odstrafiovat najemce, ktery mél nékdy v minulosti v uzivani néktery objekt.
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EB Najemnik - Abrhamova Aneta 425316/8231

Obeché | Clen dufstea | Pfedpisy a platby | Objekty v uZivani |

— |dentifikatni tdaje —Adresa

Piimeni: bt Ulice:  [Lipova

Jména: |ﬂmeta E.p. |595 .0 |
Tituk I Mesta: IZruE nad 5 dzavau
Obch. iméno: | PSL: 28522

— M ajemce Fady
@ fyzicka osoba REACD: [425316/8231 DIt |
" pravnick4 ozoba SIPO: |

(] | Storho

Karta osoby je rozdélena na &tyfi €asti. Prvni dvé slouzi k zadani informaci o osobé. Druhé dvé
pak slouzi k ziskani rychlych informaci.

Obecné

Na zalozce Obecné se zadavaji zakladni identifikacni Udaje. Pokud pracujete se soubory SIPO
je nutné spravné zadat spojové Cislo platce do polozky SIPO. Do poli adresy se zadavaji infor-
mace o doruc¢ovaci adrese osoby. To znamena, ze zde nemusi byt nutné uvedena adresa uzi-
vaného objektu, ale tfeba adresa doru¢ovaci, na kterou ma byt osobé zasilana posta.

Clen druzstva

Na zalozce Clen druZstva je mozné zadat informace, které pouZivaji bytova druzstva nebo spo-
le€enstvi vlastnikd. Na této zalozce se také zadava variabilni symbol pro pfedpisy plateb, pokud
je tento symbol vztazen k osobé a ne k uzivanému objektu.

Predpisy a platby

Na zalozce se zobrazuji seznamy vytvorfenych predpisu plateb a pfijatych plateb. V pravé dolni
Casti zalozky je pak vycislen rozdil mezi pfedpisy a platbami. Je tak mozné rychle zjistit stav
pohledavek za konkrétni osobu.

Objekty v uzivani

Na zalozce Objekty v uZivani se zobrazuje seznam vSech objektd, které osoba uzival nebo
aktualné uziva. U kazdého objektu je uvedeno obdobi jeho uzivani. Pokud chcete otevfit kartu
objektu, kliknéte na jeho nazev pravym tlacitkem mysi a vyberte polozku OtevFit pasport objek-
tu.
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Pasportizace

Z jednotlivych domu, bytl a nebytovych prostor je vytvaren strom, ve kterém jsou zobrazovany
v z&kladni Urovni pasporty samostatnych domud nebo domu s vice vchody (Cisly popisnymi nebo
orientacnimi). V dal&i Urovni jsou zobrazovany podlazi (patra) a na nejnizsi Urovni jsou zobra-
zovany pasporty byt a nebytovych prostor.

Domy nebo bloky dom Ize seskupovat do dalSich vySSich skupin, se kterymi Ize dale pracovat,
jako by byly samostatnym domem.

V jednotlivych pasportech se poté zadavaji udaje o vybaveni domu a bytd, o druhu vlastnictvi
s moznosti zmeény, podklady pro pfedepisovani jak regulovaného, tak neregulovaného najem-
ného, podklady pro pfedepisovani a vyuctovani zaloh na sluzby a s tim souvisi i moznost zada-
vani stavu odectu méfidel vody, tepla a dalSich energii.

V pasportech se zadava fada dalSich udaju, ze kterych se vychazi pfi sledovani nakladd na
byty, co se kdy ménilo, co se kdy ma ménit ¢i opravovat.

Sprava / Novy pasport

Proces vytvoreni nového pasportu je rozlozen do dvou fazi. Nejdfive je nutné zadat zakladni
adresni Udaje pro samostatny dum nebo blok domd. Blokem domi je mySlena jedna stavba,
ktera ma vice vchodl se samostatnymi Cisly popisnymi nebo orientaénimi.

X
[ Vytvoreni pasportu nového domu
" Samostatni dim [pazport)
. . Ilice: I j
. I & I
. . Oznaceni: I
& Elkupina domi?
Oznaceni | Ilice c.p. | .0, |
| B Divouletky 706 Drvouletky 706
Drvouletky 707 Drvouletky 707 + |
Drvouletky 708 Drvoulethy s
Storno < Zpet Dalsi » | [okondit |

Ve druhém kroku je nutné zadat pro jednotlivé domy pocet podlazi, pocet Upr avit
bytd na podlazi a pocet podzemnich podlazi v celkovém poctu podlazi. Po
vytvoreni struktury je mozné pocty bytl a nebytl v jednotlivych podlazich Wymazat patra

editovat. Zménu provedete tak, ze pravym tlacitkem mysi klepnete na
prisluSsné podlazi a ze zobrazeného menu vyberete polozku Upravit. V nasledné zobrazeném
dialogovém okné zménte pocty bytd a nebytd pro prislusné podlazi.
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Paspurty h}ftl‘.’l podklady pro ¥ytyofeni
Ditim: | Dvouletky 707 v|  Poletpodia
N B Dvouletky 705 | 4
Fodlagfiyseiig
WAz Dvu:uuletky 8 . .,u.,.,... z toho podzenmich;
. podlagi 0 0 | 1
1. podlazi 2 0 . " 5.
. . 2 podiadi 2 q pocet bytd na podlaé:
3. podlasi 2 0 | 2

Wityar podlag |
H N

Storno < Zpét Walg = Dokongit

Pokud je definice dom{, podlazi, bytd a nebytli hotova, klepnéte na tlac¢itko Dokon¢it a vyckejte
vytvoreni pfislusnych datovych struktur.
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Sprava / Otevri pasport

Vytvofené a ulozené pasporty dom, podlazi,
byt a nebytl jsou pfistupné pomoci stromové
struktury. Koncové pasporty bytd a nebytl Ize
otevfit poklepanim levym tlacitkem mysSi na pfi-
sluSny pasport. Obecné k otevieni pasportu

i Pasporty
=-f= Lipowa

slouzi menu, které se zobrazi po klepnuti pra- | = (3R bt . 1 [Kapras Karel]
vym tlacitkem mysi na pfislusnou polozku stro- | @ i~ Bl byt & 2 Zetkova dlena)
mu. e e E byt &. 3 [DoleZalowva Klara)
- 2 podladi
Do jiz vytvofené struktury Ize pridat dalsi byty | | - Bl byt & 4 (Sima Marcel)
nebo prostory. Novy byt nebo prostor pfidate tak, | @ i Bl byt & 5 [Valentovs Ve
ze kliknete pravym tlacitkem mySi na ndzev pod- | . Bl byt & (Rybakova.lana)
lazi a z polozky menu PFidej vyberete pozadova- -z 3. podla¥
ny typ objektu. Po vyplnéni identifikaénich ddaja | i Bl byt & 7 isbrhamova Aneta]
se nov,é vytvofeny pasport pfida do vybraného | . Bl byt & & (Eachura Martin]
podlazi. i B bwt & 3 (Nadvomik Pstr)

Pro rychlé vyhledavani a pohyb ve struktufe
spravovanych objektd mdzete pouzit funkci vy-

-0 -1, podlasi - sklep
= 1. podiasi

=10l x|

596

hledavani, kterou spustite kliknutim na tlacitko

@ Vyhledavani se provadi podle jména uzi-
vatele objektu a to aktuélniho nebo pfedchoziho.

& Hledej pazport

| Nalezeny objekt je ve
stromové strukture

Hleds oznacen. Pokud chcete

Usivatel: | hledat dalsi vyskyt hle-
Hledej dals daného jména,,kllknéte

znovu na tladitko pro

vyhledavani a

Storno v dialogovém okné

Hledej najemce zmack-

néte tlaCitko Hledej dalsi. Pokud by jste stiskli tlacitko Hledej, vyhledavani by za¢alo opét od
zacatku. Pokud chcete hledat jiné jméno, staci pfepsat jméno predchozi.

Zména poradi pasportt
V pfipadé, Ze potfebujete zménit poradi jednotlivych objektd na

libovolné Urovni, kliknéte pra-

vym tlacitkem na obrazek nebo nazev objektu, jehoz pofadi chcete zménit a z menu vyberte

polozku Zménit poradi.

B Poiadi objektd x|| Kliknéte na nazev objektu, jehoz pofadi

bt &, 4 4
m pozici.

byt & 5

sob rfazeni.
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chcete zménit a poté kliknéte na tlacitka
Ohbigkt | il v levém botm’rr_] roh,u,vresp. pravém dolnim
rohu. Kazdé kliknuti pfesune objekt o jednu

Pokud chcete objekty sefadit abecedné,
kliknéte na seznam nazvl objektd pravym
ﬂ tlaCitkem mySi a vyberte pozadovany zpu-



Pasport domu, bytu a nebytu
Zpusob prace s pasporty doma, bytd a nebytl je ve v8ech pfipadech stejny. Vlastni pasport je
tvofen dialogovym oknem, které ze zalozkami rozdéleno na nékolik casti, které se liSi podle
typu pasportu. Zalozky Konstrukéni prvky, Méfidla, Revize a Dokumenty vSak maji vSechny
druhy pasporta.

Bl byt &. 2 (Zetkova Alena) =100 %]

Obecné I Podklady pro platl:n_I,II Technické Liu:laiel Mistnn:nstil Kaongtrukani pr'-.fk_l,ll MéFidIaI Hevizel Dn:nkument_l,ll

Hazew: L& - Tvp bubu: I j
Cislo byt |2 Pafadi: | 2 WYelikost bytu: |3+1 j
Cislo karty: | FEorma byt Isamu:ustatn_lﬁ j
Ufivatel  |Zetkové Alena _I Wariabilni symbal | 1000595002
Foznamby:

Kliknutim na jednotlivé zalozky se zobrazi odpovidajici skupina tGdaji. Udaje, které maji i svoji
historii obsahuji u svého nazvu i aktualné platnou hodnotu. Detailni informace o jejich historii se
po kliknuti na polozku zobrazi v dolni ¢asti formulare.

Bl byt . 2 (Zetkova Alena) =10] =

Obecne Podklady pro platby | Technické L'Ju:laiel Mfstnu:ustil k.onstrukSni prvkyl MéFidIaI Fievizel Du:ukument_l.ll

| Hodnata | Platiod | Platido |

UZivatel Zetkova blena 1.1.2000
Db néjemngho zmluyvni [volné] 1.1.2000
Fredpizy plateb predpis: 4 333,00 1.7.2000
Zakladni najemné 242200 kg 1.7.2002
Slewy z najemného neni uvedeno

Wubaveni byt neni uvedeno

Poiet ozob pro wwdctovani 4/4 1.1.2000
Watah udivatele k byt clen duZstva 1.1.2000

570 .

N |_Podklady pro plathy |

433300 1.7.2000 rodidady roplath
Upravik

[ Piidej

predpis platby

W5 Odstranit

Nové zaznamy nebo Upravu stavajicich zdznami v historii zménite vzdy pomoci ovladaciho
menu, které zobrazite pomoci pravého tla¢itka mysSi. Aktualni zaznam Ize zobrazit i ,poklepa-
nim“ mysi na text ndzvu polozky.
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Pocet osob pro vyuctovani

Udaje o poétu osob v jednotce se uvadéni pro potieby vylétovani zaloh na sluzby. Poget osob
neni zavisly na poc¢tu osob s trvalym bydlistém. Jsou pouze evidencni hodnotou. Pocet osob Ize
zadavat s pfesnosti na jedno desetinné misto.

Udaje o hla8eném podtu osob pro potfeby vylUétovani je nutné vzdy uvadét s podateénim a
kone¢nym datem platnosti uvedeného Udaje. Pokud neni znamy datum ukonéeni platnosti, {j.
do odvolani nebo do pfisti zmény, tak se datum ukonéeni platnosti zaznamu neuvadi. Pfi pfida-
ni nového zdznamu se platnost pfedchoziho automaticky ukong¢i. To znamenad, Ze by vzdy mél
byt platny pouze jeden zdznam o hldSeném poctu osob pro vyuctovani.

Eviduje se pocet osob, ktery se pouZije pro vSechna vyuctovani, kterd se provadéji podle poctu
osob (osvétleni spol. prostor atd.). Je mozné samostatné uvést poc€et osob pro potieby vyucto-
vani vytahu. V pfipadé, Ze je nutné evidovat dalSi poc¢ty osob, které se liSi od jiz zadanych, Ize
tyto hodnoty zadat v dialogovém okné detailu zaznamu na zaloZce “DalSi osoby pro vyuctova-
ni’.

B byt £. 1 (Kapras Karel) o ] 4

Obecné Podklady pro plathy | Technické L'Ju:laiel Mistnu:ustil E.onstrukéni prvk_ul MéFidIaI Hevizel Du:ukument_l,ll

| Hodneta | Platiod | Platide | =
I1Zmatel ¥.apras Farel 1.1.2000
Drub najemného gmluvni [walng] 1.1.2000
Fredpizy plateb predpiz: 1 631,00 1.1.2002
Zakladni najemné neni uvedeno
Slevy z najemného neni uvedeno
Wubaveni bytu 1 kg > 208,33 K&/més
Focet ozob pro wypistow ani 242 1.1.2000 e
Wetah ufivatels k bytu wlaztnik 16.10.2002 ;I

Plati od

2000
1. Podklady pro plath
Uptavit

[ Pfidej

W Odstranit

Zaznamy do evidence poctu osob pro vyuctovani zadate na karté pasportu bytu a zaloZce Pod-
klady pro platby. V horni poloviné okna kliknéte na polozku Pocet osob pro vyuétovani. Ve
spodni poloviné okna se zobrazi vSechny zdznamy o hldSeném poctu osob.

Novy zdznam do této evidence pfidate tak, ze v prostoru vypisu historie zmén kliknete pravym
tlaCitkem mysi a z menu vyberete polozku PFidej (viz obrazek).

Zménu zaznamu provedete tak, Ze na néj dvakrat kliknete mysi nebo na ném kliknete pravym
tlacitkem mys&i a z menu vyberete polozku Upravit.

Zaznam odstranite tak, ze na néj kliknete pravym tlacitkem mysi a z menu vyberete polozku

Odstranit. Po potvrzeni bude zaznam nendvratné odstranén. Zaznamy z evidence odstrariujte
jen v nejnutnéjsich pfipadech.

Pocet obyvatel — detail zaznamu

Dialogové okno zobrazeni detail zaznamu o poctu hlaSenych osob pro potfeby vyucétovani zaloh
na sluzby je rozdéleno na dvé casti. Toto rozdéleni predstavuji zalozky pojmenované Zakladni
udaje a Dalsi osoby pro vyuctovani.
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V &asti Zakladni udaje se uvadi spole€ny pocet osob pro vSechna vyuctovani zaloh na sluzby,
ktera se provadéji podle poctu osob. Vyjimkou je vyucétovani zaloh na vytah. V tomto pfipadé
Ize na zaloZce zakladnich Udaja uvést jiny pocet osob. POZOR! V poli Osoby na vytah musi byt
zadana hodnota, pfestoze vytah napf. neni v domé instalovan.

Poiet obyvatel |

Zakladni Gdaje | Dali ozoby pro wwddtowani I

Podet obyyvatel: I 7] Dzoby na witak: I 2

Plati Poznamka:

od: IEI‘I 01,2000
dor I

k. Starno

Na zalozce Dalsi osoby pro vyuctovani Ize uvést odliSné pocty osob pro jednotlivé druhy polo-
zek predpisu plateb. PFi vyuctovani zvoleného druhu polozky se pak pouzije zde zadana hodno-
ta bez ohledu na to, jaké hodnoty jsou zadany na zalozce zakladnich udaju.

V pfipadé, ze se pocet osob pro vyuctovani jednotlivych druhl polozek nelisi od zakladniho
poctu osob, neni nutné zadavat pocty osob pro jednotlivé druhy polozek.

Poiet obyvatel |

Zakladni idaje  Dali ozoby pro wpdctowani |
O | %

P ouziti

Fotet ozob

k. Starno

Zadavani dalSich osob pro vyuétovani

Pridani nového zaznamu Upr awit
Novy zaznam do evidence dalSich osob pro vyuctovani pridate klik-
nutim na ikonu [J v panelu néstroja (nad tabulkou) nebo vybé&rem Pride]
polozky Pridej z lokalniho menu, které zobrazite kliknutim pravym Odstranit
tlacitkem mysi v tabulce.

Uprava (editace) existujiciho zaznamu
Existujici zdznam o poctu osob pro zvoleny druh polozky mazete zménit vybranim po-
zadované polozky a nasledné kliknutim na ikonu & na panelu nastroju (nad tabulkou)
nebo vybranim polozky Upravit z menu, které zobrazite kliknutim pravym tlacitkem
mySi na zaznam, ktery chcete zménit.

Odstranéni zaznamu
Pokud chcete existujici zaznam o poctu osob pro urcity druh polozky nevratné odstra-

nit, kliknéte na tuto polozku a nasledné kliknéte na ikonu < v panelu nastroju (nad
tabulkou). Zaznam také muzete odstranit tak, Zze na polozku k odstranéni kliknete pra-
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vym tlacitkem mysi a ze zobrazeného menu vyberete polozku Odstranit. Po potvrzeni
je polozka ze seznamu odstranéna.

Polozka bude ze seznamu odstranéna teprve v okamziku, kdy potvrdite celé dialogo-
vé okno tlacitkem OK. Pokud kliknete na tla¢itko Storno, bude obnoven plvodni se-
znam dalSich osob pro vyuctovani.

Poznamky

e P¥i vyplhovani nového zaznamu se pocet osob na vytah dopini podle hodnoty zadané
do pole Pocet obyvatel. Pokud je poCet osob na vytah jiny, nez standardni pocet obyva-
tel, je nutné automaticky doplnénou hodnotu ru¢né zmenit.

e Pro Uspésné ulozeni zaznamu je nutné vyplnit obé pole pro zadani poctu osob a poca-
te¢ni datum platnosti zaznamu. Pokud nékteré z téchto tfi poli neni vyplnéno, program
nedovoli zaznam ulozit.

e P¥i editaci zd&znamu je nutné provedené zmeény ulozit kliknutim na tlacitko OK. Pokud
zmény ulozit nechcete nebo jste zadné zmény neprovadeéli, zaviete dialogové okno
kliknutim na tlacitko Zavfit, nebo kliknutim “kfizek” v pravém hornim rohu dialogového
okna, nebo prostym stisknutim klavesy Esc.

Dalsi osoby pro vyuétovani

PFi vylactovani zaloh na sluzby podle hlaSeného poctu osob program vychazi z hodnot zada-
nych v evidenci Pocet obyvatel. V rdmci této evidence je mozné urcit jiny pocet osob pro vyuc-
tovani vybranych druhd polozek. Pfi zpracovani vyucétovani takového druhu polozky se pak
pouzije takto zadany pocet osob, ktery se mize od hlavniho poctu hlaSenych osob liSit.

Ze seznamu vyberte druh polozky pfedpisu, ke kterému chcete zadat jiny pocet osob. Musi byt

vybrana existujici polozka. Pokud neni
DalZi osoby pro ¥yictovani - A ..
polozka zvolena, nelze zaznam ulozit.

Dirub polozky:  (pEINEREE

Zadejte pocet osob, ktery se ma pouzit
Potetesob: [ 5 pro vyGctovani zvoleného druhu polozky.
Poznamk:  [Trvalj pobyt maji i dati, které ale na = MuZe byt zadana i nulova hodnota.

adrese nedijl
= Do pozndmky muzete uvést libovolny
text.
ak St ,_r
ons_| Spolubydlici osoby

Evidence spolubydlicich osob nema vliv na vyaétovani zaloh na sluzby. Slouzi pouze jako se-
znam dalSich osob, které uzivaji byt (prostor) spole¢né s jeho najemnikem (vlastnikem). Tato
evidence se tiskové zobrazuje na evidenénim listu bytu.
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B byt L. 1 (Kapras Karel) ;IEIEI

Obeché Podklady pra platby I Techhické L'Ju:laiel Mistnastil K.orstrukéni prvk_ul MéFidIaI He'-.fizel Dn:nkument_l,ll

| Hodnata | Platiod | Platido | =]
Db najemného amluvni [volné] 1.1.2000
Ffedpizy plateb predpiz: 1 691,00 1.1.2002
Zakladni najemné heni uvedeno
Slewy 2 najemného neni uvedeno
Ybaveni bty 1 ks -» 208,33 Ki/meés
Focet ozob pro wpictowani 242 1.1.2000
Watah udivatele k byt wlazthil, 161002002 |
Spolubydlici ozoby Pocet zaznamil: 1 =]

Flati od

1.1.2000

Plati dao

I ajméno Fodné Gizlo

4 Homana

prawik

[ Fidei

¥ Odstranit

Zaznamy do evidence poctu osob pro vyuctovani zadate na karté pasportu bytu a zalozce Pod-
klady pro platby. V horni poloviné okna kliknéte na polozku Pocet osob pro vyuétovani. Ve
spodni poloviné okna se zobrazi vSechny zdznamy o hldSeném poctu osob.

Novy zaznam do této evidence pfidate tak, Ze v prostoru vypisu historie zmén kliknete pravym
tlacitkem mysi a z menu vyberete poloZku Pridej (viz obrazek).

Zménu zaznamu provedete tak, ze na néj dvakrat kliknete mysi nebo na ném kliknete pravym
tlacitkem mysi a z menu vyberete polozku Upravit.

Zaznam odstranite tak, ze na néj kliknete pravym tlacitkem mysi a z menu vyberete polozku
Odstranit. Po potvrzeni bude zaznam nenavratné odstranén. Zaznamy z evidence odstranujte
jen v nejnutnéjsich pripadech.
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Spolubydlici osoby — detail zaznamu

Dialogové okno detailu zaznamu spolubydlici osoby umozriuje zadat pfijmeni a jméno této oso-
by, jeji rodné Cislo nebo datum narozeni, vztah k najemnikovi (vlastnikovi) jednotky, dobu plat-
nosti tohoto zdznamu a poznamku.

Prijmeni a jméno:

Fiodné &izlo; |

flateam A

Wztah k osobé  |marzetka

Flati

od: |EI1 012000
dao: I

Poznamk.a:

k. Starno

Povinnymi Gdaiji, které je nutno zadat je pfijmeni a jméno spolubydlici osoby a po¢ate¢ni datum
platnosti za&znamu. Bez téchto Gdaji neni mozné zaznam ulozit.

Pokud skon¢i platnost zaznamu o spolubydlici osobé (Umrti, rozvod, pfestéhovani, ...) ukonce-
te platnost zaznamu vypInénim pole Plati do. Vymazanim zdznamu z evidence by nebylo moz-
né spravné pracovat s daty v “minulosti” a evidence by nebyla spravna.
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Pasport domu — Jednotkové naklady

Princip €innosti
Jednotkové naklady slouzi jako pomucka nebo nastroj pro zadavani nebo modifikaci polozek
predpisi mésicnich plateb (ndjemné, zalohy na sluzby, ...). Pravidla jsou pouzivana pfi zada-
vani polozek predpisu plateb nebo pfi pouziti Sablon. Podminkou spravného vypoctu je spravné
zadani poctu obyvatel a ploch jednotky.

PFi vypoctu nékladu (polozky pfedpisu) podle osob se zjistuje, zda neni definovana vyjimka pro
zvoleny druh polozky.

Pokud ma aktudalné pfihlaSeny uzivatel nastavené opravnéni Povolit zpétnou aktualizaci pfedpi-
sU lze pfi zméné pravidla pro vypocet jednotkovych nakladd modifikovat i pfedpisy plateb ve
vSech jednotkach aktualniho domu. Podminkou hromadné aktualizace predpist je zatrzeni prv-
ku PFi zméné aktualizovat definici pfedpist plateb v pasportech v hlavi¢ce dialogového okna

PFfi hromadné zméné predpist se vyhodnocuje datum pocatku platnosti zménéného pravidla.
Pokud zména nastane v pribéhu mésice, nastavuje se v predpisech plateb jako pocatek plat-
nosti prvni den nasledujiciho mésice. Pokud k tomuto stanoveném datu existuje platny predpis,
provede se zména tohoto predpisu. Pokud ke stanovenému datu existuje starsi predpis, ukonci
se jeho platnost a vytvori se predpis novy.

Aktualizuji se pouze predpisy, které obsahuji polozku stejného druhu, jako je druh polozky
zménéného pravidla pro jednotkové naklady.

Popis ovladani
Evidenci pravidel jednotkovych nékladu oteviete z dialogového okna pasportu domu kliknutim
na ikonu @ na jeho panelu nastroja.

&= Jednotkové ndklady - Lipova 596 [ |] |

| 0] | & % | b | EL*' | [ Pfizméné aktualizovat definici predpisi plateh + pazportech

Nazev | wipogat | Castka|  Platiod|  Platide| Plocha | Poané
Fond opray
{Fond opray =R 1000 1.1.2004 0.6 2004 celkova

Fond opraw ha me 13.00 1.7.2004 celkova
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Pridani nového zaznamu
Nové pravidlo jednotkovych nakladu Ize pfidat kliknutim na

ikonu L1 nebo kliknutim pravym tlacitkem mysi do seznamu —
pravidel a z lokalniho menu vybrat polozku Novy zaznam. (3 Mawy zdznam

W Odstranit zdznam

Upravit zaznam

Uprava/zména pravidla
Pravidlo Jednotkovych nakladu Ize zménit oznaceni pozadovaného zaznamu a kliknu-

tim na ikonu na panelu nastroji nebo poklepanim na tento zaznam. Upravu za-
znamu lze také provést kliknutim pravym tlacitkem mySi na pozadovany zdznam a z
menu zvolit polozku Upravit zdznam.

Odstranéni pravidla
Pravidlo jednotkovych nékladd lze odstranit oznaenim pozadovaného zaznamu a

kliknutim na ikonu ¥ na panelu nastroji. Po potvrzeni je zaznam odstranén. Zdznam
Ize odstranit také kliknutim pravym tladitkem mysi na pozadovany zdznam a z menu
vybrat polozku Odstranit zaznam.
Poznamky
e Vzhledem k tomu, ze v definici pravidel pro jednotkové naklady mohou byt pravidla pro

rdzné druhy polozek, neobsahuje tato evidence funkci pro automatické ukonceni plat-
nosti pfedchoziho pravidla pro stejny druh polozky.

Detail zaznamu

Jednotkové naklady |

Dirub palogky: —£piizob wipadtu
Clenské piizpévky SCMED
D af z nemavitasti " podle osob

Dodavka studeng vody
Dodévka teplé vod i+ podie plochy | celkovs ]

F.ontrola a SiEténi komind

Odvad adpadhich vad kanalizaci ) :
Odvod splaski a Gisténi fump Castka na jednatku: | 10
Odvoz popela a smeti j

— Plati Poznamk.a:

o [0101.2004 |+
da I LI

ok Starno

Druh polozky
Druh polozky, pro kterou je pravidlo pro vypocet definovano

Zpusob vypoctu
Zpusob vypoctu ¢astky pro druh polozky. Lze nastavit podle poc¢tu hlaSenych osob nebo
podle zvoleného druhu plochy

Castka za jednotku
Castka za osobu nebo za metr zvoleného druhu plochy

Plati od - do
Obdobi platnosti pravidla pro vypocet ¢astky pro druh polozky.
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Pasport domu — Korekce pro vyuctovani tepla

Pfi vyuctovani nakladi na vytdpéni podle vyhladky €. 372/2001 Sb. je mozné uplatnit nékolik
korek&nich souciniteld pro prfepocet odectenych hodnot na indikatorech tepla. Pouziti téchto
souciniteld zavisi na metodé méreni, typu indikatord apod. To znamena, Ze neni vzdy nutné tyto
soucinitele pouzivat, resp. jejich hodnoty nastavit na 1 (&islo jedna).

Korekéni soucinitele méfidel tepla se definuji pfimo u téchto méfidel. DalSi soucinitele pro polo-
hu mistnosti a svétovou orientaci se definuji na Grovni pasportu domu a u jednotlivych mistnosti
se pak jiz vybira z Ciselniku.

Protoze kazdy dam miize mit jiné technické parametry, je nutné, aby nastaveni korekénich sou-
¢initeld polohy mistnosti byly zadany u kazdého domu zvlast. To plati i pro domy ve skupiné.

Definice korekénich souciniteldl pro polohu mistnost, svétovou orientaci a korekci vypoctové
metody zobrazite kliknutim na ikonu s na vlastnim panelu nastroju otevieného pasportu domu.

#% KorekEni soutinitelé x|

Switove strany | Paloha mistnnstil Dalsi I

Ffi ztanoveni svetove strany ze
waguje onentace venkovni stény, u
095 harognich misthost sténa & aknem,
popf. & nepwEtEim prozklenim,

I 1 Prao stavby, uniché bul proveden
wipoiet tepelnjch zirat podle E5M

0E 0210 z roku 1976, |ze pro severni
I 1 I 1 ghranu pouzit hodnotu Ke=1. Pro

driveéj# stavby, kde byl wipodet
1.05 proveden podle piedehozich C5M,
[ze pougit wichozi hodnoty.

0,95

[T Mepougivat korekéni soudinitels

k. Starno

Prvni korekéni soucinitel Ize pouzit pro Upravu odectené hodnoty podle svétové orientace mist-
nosti. Tento koeficient neni nutni vzdy pouzit. Pokud tento koeficient nebude v daném domé
vyuzivan, je nutné oznacit prepina NepouZivat korekéni soucinitel. Vyznam grafického ukaza-
tele je stejny jako u kompasu, tj. vlevo je zapad, vpravo je vychod, nahofe sever a dole jich.
Hodnoty mezi paprsky oznacuji severovychod, jihovychod, jihozpad a severozapad.

## KorekEni soufinitelé x|| Korekéni soucinitelé pro po-

lohu mistnosti v rdmci domu
vychézeji z béznych hodnot.
Program obsahuje hodnoty,

Paloha | Podiazi | Poe ochlsten| ki | které vyrobce ziskal
stiedni stiedni 1 1.00 z dostupné literatury.
stfedni pii zemni 2 a5 Vtabulce jsou vypsany a
gtiedni destFe§nf 2 0,70 pfeddefinovény Véechny
néroZni shfedni 2 075 b&zné kombinace.

harozni pii zemni 3 0.E5

harozni podztiedni 3 050

Vlastni hodnoty koeficientd
mohou byt stanoveny
z projektové  dokumentace
nebo na zakladé energetic-
kého auditu.

aF. Starno
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Zménu, odstranéni nebo doplnéni koeficientu v tabulce provedete
pomoci menu, které Ize zobrazit kliknutim pravym tlacitkem mysi na ) -
seznam nebo pozadovanou polozku. Nabidka menu je zavisla na [ Movy koeficient

zvolené polozce. ¥ Odstranit koeficient

Uptavit hodnotu

Pokud se pokusite odstranit koeficient, ktery je pfifazen k nékteré mistnosti, zobrazi se chybové
upozornéni a koeficient nebude odstranén.

Zménou hodnoty koeficientu neni dotéeno pfipadné jiz zpracované vyuctovani. Pokud chcete
zménit vlastni vyac¢tovani, je nutné toho vyuctovani odstranit a znovu vytvofit s novymi hodno-
tami. Mistnost, kterda nema pfifazen korekéni soucinitel, pouzije pfi vypoc¢tu hodnot 1 (jedna).

Detail korekéniho soucinitele

## Kr - ¥liv polohy mistnosti x|
— Maztaveni
Paloha: Poznamk.a:
Podlas | prizemri =l

Dchlazovang stény: I 2
k.oeficient; I 0,85

k. Starno

Polohu a podlaZi je nutné zvolit z pevné daného seznamu, Do poctu ochlazovanych stén se
zapocitavaji i podlahy a stropy. Mistnost je nutné si predstavit jako prostorovy hranol. Hodnota
koeficientu a pocet ochlazovanych stén nejsou nijak kontrolovany na logickou nebo vécnou
spravnost. Textem poznamky Ize odlisit rizné koeficient y pro stejné polohy mistnosti (zateple-
no / nezatepleno).

#% KorekEni soutinitelé x|

Swetove stran_l,ll Paloha miztnosti

Kaorekéni soudinitel sipodtové metodiky: I 1

k. Starno

Ve zvlastnich pfipadech Ize pouZit specificky korekeni soucinitel vypoctové metody. Pravidla
pro stanoveni tohoto soucinitele nejsou nijak specifikovdna. Soucinitel Ize pouZit napf. v pfipadé
velkych odchylek pfepoctenych naméru a spotfeb nékterych jednotek od spole€ného praméru.
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Predpisy mésic¢nich plateb

Najemné nebo pravidelné mésicni platby se definuji pro kazdého najemce resp. uzivatele bytu
samostatné. To neplati v pfipadé, Ze vSichni uzivatelé plati stéle stejné.

Definici poloZzek mési¢nich plateb naleznete v pasportu na zaloZce ,Podklady pro platby” a po-
loZce , Predpisy plateb®. Novou definice pfedpisu plateb vytvofite tak, Ze ve spodni ¢asti (kde se
zobrazuje historie) kliknete pravym tlacitkem mySi a z menu vyberete polozku Pridej.

Piedpis platby

~ ¥ Zakladni ndjemne [requlované 219800 K& —Plati Poznamk.a:
kad SIPO: I j od [07.07 2000 ;I automaticka aktualizace
(et ORION: | | do: | [=]
O zvobozeni: I 1] j
— Slogky najemného 4 339,00 ki—
JEA A
Mazev | Castka| Ozet | siPD |4 | r i?ggsit:wﬁ
tEzsicni splatka a arok O&elového inve... 46,00 13
Prizpévek do fondu byutového hozpoda... 201,00 13
D'an z nemowitost 4,00 13 Ffidat
Paijigténi bytawého majetku g.00 13 =
Clenski piizpévek SCMED 200 13 Ubrawit
Sprévni piispévek 90,00 12 =hrav
Odvoz odpadkd 18.00 13 :
Dgwétleni spolecnich prostor 10,00 13 Odstranit
Yodné a stofng 341,00 13 - K
Tepla voda 500,00 13 . =
Teplo 920,00 13 Dle Sablory
- Starno

Pokud se plati zakladni najemné (v bytech s regulovanym najemnym) zatrhnéte polozku ,Za-
kladni najemné (regulované)* a ptipadné dopliite kod SIPO a udaje pro zalétovani. Zadejte
pocatecni datum platnosti pfedpisu a doplite pfipadnou pozndmku.

Jednotlivé polozky definice pfedpisu plateb zadejte opakovanym stiskem tlacitka ,Pfidat‘ a vy-
plnénim Udaju v navazujicim dialogovém okné. Pokud polozky zadate v chybném pofadi, m{ze-
te je presunout pomoci tlacitek pro presun (tlacitko Sipka nahoru, tlacitko Sipka dold).

x
Drub polodky: | KRR ey j oK
Mazew: I"v’cu:lné a ztoéné j —
Castka: | 132,00 [ wubaveni bty
KedSIFD | 13Najem ~|
Pousit; [22loha =l

V poloZce definice pfedpisu platby se zadava nazev, ktery je zobrazovan a vypisovan na sesta-
vach prehledu plateb.

Pokud je vazba na Ucetnictvi, zadava se Ucet z UCtové osnovy, na ktery ma byt poloZzka pfi pre-

nosu do Ucetnictvi zat¢tovana. Pokud ma byt poloZzka osvobozena od DPH, je nutné zadat kdd
osvobozeni DPH (vybérem z ¢iselniku).
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Pokud pfebirate a predavate data pro SIPO 2000 zadejte kéd SIPO, ktery ma byt generovan do
predpisu. Pokud chcete vSechny polozky zadavat na kéd 13 Najemné, zadejte je u vSech polo-
zek, které maji byt v souctu uvedeny. Program pfi generovani predpisu SIPO sam slouci tyto
polozky do jedné Castky.

Vyberte druh polozky ze seznamu, ktery jste si definovali v menu Evidence / Druhy poloZek
predpist .... Toto oznaceni druhu polozky je nutné pro zalohové platby a pro platby, které bude-
te chtit ziskavat prehledy pfedepsanych a pfijatych plateb.

Pokud definujete polozku predpisu platby, ktera ma obsahovat platbu za vybaveni bytu, muzete
zatrzeni polozky ,Vybaveni bytu* dat programu pokyn, aby pfi vytvafeni pravidelného mési¢niho
predpisu automaticky doplnil ¢astku, ktera vznikne souctem polozek z definice vybaveni bytu
v pasportu.

Posledni polozkou je kéd pouziti platby. Polozku je mozné oznacit jako pfimou nebo jako zalo-
hovou, pfipadné nenastavit druh pouziti. Tento kéd slouZzi ke statistikdm predepsanych plateb.
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Nové predpisy plateb

Predpis platby, ktery je zadan v karté bytu nebo nebytu slouzi jako vzor pro vytvofeni pfedpisu
platby do archivu predpist. Pokud dojde ke zméné predpisu na karté bytu nebo nebytu, tak tato
zména se projevi az pfi pfisti tvorbé pfedpisu plateb. Jednou vytvorené predpisy tak tato zména
neovlivni.

Predpisy plateb vytvofite pomoci funkce menu Predpisy / Nové predpisy ...

Mové piedpisy x| Do dvou rozbalovacich poli
-~ zadejte obdobi, pro které chce-

|2I:|I:l3 -I te predpisy vytvorit. Standard-

ust / Solatra: né se nastavuje ndsledujici
I Viybrané domy wstaveno £ Splatno: |07.09.2003 |3EI.EIEI.2EIEIE mésic podle aktualniho data

-] Linova 596 . v pocitaci. Zménte data vysta-
= 05 Lpovs & veni a splatnosti.

Yytvoreni predpizil pro obdobi:

Zaviit V pfipadé, ze chcete vytvorit

predpisy pro vSechny objekty,
sta¢i po zadani obdobi stisk-
nout tlagitko Vytvofit. Pokud
v8ak chcete vytvofit pouze
predpis pro konkrétni objekt
nebo najemce, zaskrtnéte po-
licko I Mybrané domy 5 oznagte
jednotlivé  objekty,  kterym

chcete predpisy vytvorit.
Hlede] |

PFi oznacovani objektl je nut-
né si pamatovat, ze kdyz
oznacite diim nebo podlazi, oznaci se automaticky v§echny objekty v oznaéeném domé nebo
podlazi. To znamena, ze kdyz chcete oznacit pouze jeden byt nebo nebyt vdomé, musite ho
nejdfive najit a pak ho samostatné oznacit. Pfiklad je vidét na obrazku.

& Hledej pazport | Pro vyhledavani kon-

krétniho objektu (na-
HEaE jemce) muzete pouzit
Ugivatel: | — tlaCitko Hledej. Naleze-
e ny objekt je ve stromo-
= vé struktufe oznacen.
Pokud chcete hledat
Starno dal$i vyskyt hledaného
jména, kliknéte znovu
na tlacitko Hledej a
v dialogovém okné Hledej ndajemce zméacknéte tlacitko Hledej dalsi. Pokud by jste stiskli tlacitko
Hledej, vyhledavani by zacalo opét od zacatku. Pokud chcete hledat jiné jméno, staci prepsat
jméno predchozi.

Vytvofené predpisy mlzete zobrazit v agendé Archiv pfedpisti z menu Predpisy.
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Archiv predpisu

Archiv pfedpist slouzi k ukladani vytvorenych predpisl plateb pomoci funkce Predpisy / Nové
Do archivu predpist je vSak mozné vkladat i vlastni zd&znamy jako ostatni pohle-
davky, pokuty, pendle nebo pocatecni stavy dluhd a preplatkd. Do archivu predpisi se také
prenaseji vysledky z vyluctovani zaloh na sluzby.

D-B (&3 82 %] K|[<obaiwe: 2|7 & Y| & - |!ﬂl2|?~f|%*

preapisy ....

Dbdobi M ajemce Céstka [lhrada k. dhradé D irn Objekt Typ =
p (2000 /01 Abrhamaova Aneta 139000 Q.00 1 EEIEI,EIEI Lipowad 596 byt & 7 Mal | —]
2000 /01 [Cachura Martin 210500 0,00 210500 Lipowd 596 byt & 8 HAl
2000 /M |Dolezalova Klara 1 623,00 0,00 1 623,00 Lipow&d 598 |but & 3 M)
2000400 |Chyvajkawd Martina 162300 0,00 1623.00 Lipowa 596 byt & 8 HA)
2000 /1M k.apras F.arel 139000 0,00 1 330,00 Lipowva B96  [bot &1 Ml
2000 /01 |Rybékovs Jana 1 623,00 0,00 1 623.00 Lipovéd 596 |but & B s
2000/ m Sima Marcel 139000 0,00 1 330,00 Lipowa B96  [byt & 4 Ml
2000400 [Walentows Véra 210500 0,00 2105.00 Lipowd 596 (bt & & HAl
2000 /M |Zetkava dlena 2108,00 0,00 2108,00 Lipovd 596 |bpt e 2 M
2000 /02 |Abrhamové Aneta 1 390,00 0,00 1:330,00 Lipowd B9 |but & 7 M)
2000 /02 [Cachura Martin 2 105,00 0,00 21085.00 Lipowvad 596 [byt & 8 Ml
2000 /02 |Dolefalova Fléara 1 623,00 0,00 1 623.00 Lipovéd 596 |bupt & 3 s
2000 /02 |Chyojkowva Martina 1 E623.00 0,00 1 623,00 Lipowa B96  [bpt & 9 Ml
2000 /02 |kapras Karel 1390.00 0,00 1 330,00 Lipowa B96  [byt & 1 Ml
2000 /02 |Rybakovaana 1 623,00 0,00 1 E23,00 Lipovd 596 |bpt & B M
o T o P 'l b 1 4 0o 0 00 A o0 1. ol i [ | . | El& | il
] | | IZéznam:'I 3 | M |
Tlagitko '[1 = v panelu nastroji slouzi k vytvofeni viastniho zaznamu :
v evidenci pFedpiSL‘]. Mozné tpry zaznami L};kazuje obrazek. Neni tudiz QF | KR |
mozné ruéné vytvorit zaznam typu Ndjemné. Pokud neni vybrana poloz- Pohledavka
ka z nabidky, tak se vytvofi zaznam typu Pohledavka. Penle
Fokuta

Dialogové okno vytvoreného predplsu najemného a ostatnich pfedpisu

se zobrazi kliknutim na tlacitko . 'V zdznamu predpisu najemného je
mozné editovat pouze pridéleny varlabllnl symbol a to pouze v pfipadé,
Ze predpis nebyl dosud uhrazen. Dale je mozné editovat poznamku a to

nezavisle na provedené Uhradeé.

Poéatecni staw

O ztatni

Tlagitka W & 7 slouzi k nastaveni podminek vybéru zaznamu (filtr). V dialogovém okné je
mozné zadat rozsah obdobi, dim, konkrétni objekt, ndjemce nebo rozsah predepsaného né-
jemného. VSechny podminky je mozné vzajemné kombinovat. Platit mohou v&echny spolecné
nebo jednotlivé. Pro rozsahové polozky plati, ze kdyz chcete zadat napf. podminku pro vybér
vSech zaznamu s predepsanou ¢astkou do 5.000,- K¢, vyplnite pouze polozku Predepsana

¢astka: / do.

Pro zruSeni aktudlniho vybéru stisknéte tlacitko Zrusit vybér v dialogovém okné nebo tlacitko

! na panelu nastroju. Tlagitko E slouzi k rychlému vybéru zaznam( podle hodnoty ve
sloupci, kde se nachazi kurzor.
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Vytvoreni soubori SIPO

Praci se zaznamy SIPO a celou evidenci popisuje samostatna kapitola Evidence SIPO na stra-
né 45 dale v tomto textu. Evidenci SIPO Ize zobrazit z hlavniho menu programu nebo kliknutim

na skupinové tlacitko @, pfipadné z menu tlagitka vybranim polozky SIPO.

Export do ucetnictvi ORION
Pokud je nastaveno propojeni na program ORION — Podvojné U¢etnictvi, zobrazi se na panelu
nastroju tlacitko k. Po jeho stisku se zobrazi dialogové okno pro zadani parametr( exportu.

V poli Obdobi se nabizi - ey |

seznam  zUctovacich L L

obdobi, kterd nebyla — Predpisy Zabezpedeni

dosud do Udetnictvi Obdobi: IEDDD.-"D'I j 1 Zjeatel: ISupEWiSD[ j

prenesena. Pokud vSak

odstranite zatrzeni M Pouze nové Heslo:  feeeacd

vpoli Pouze nové,

nabidnou se v8echna | _pawm [ Eetrich

vytvorena zuctovaci

obdobi. wystaveni: II:I‘I_D1_2DDI:| Fada: IF\.,I' Faktury vydané j
o o plnéni: ||:|1_|j1_2|j|j|:| Siedisko: | j

V Céasti Zabezpeceni je _ )

nutné vybrat jednoho splatrost |3‘|_D1_2DDD Zakazka: I j

platného uzivatele pro-

gramu ORION a zadat o7 | s |

odpovidajici heslo

k tomuto uZivateli. V

¢asti Ucetnictvi vyberte dokladovou Fadu typu pohledavky, do které se predpisy najemného
prenesou. Pokud je v U€etnictvi nastaveno stfediskové nebo zakazkové uctovani, je nutné také
vybrat odpovidajici stfedisko nebo zakazku.

Export do ucetnictvi POHODA

_Polfud je nastaveno propo-  [TENTERTIRCI |
jeni na ekonomicky systém
POHODA, zobrazi se g  Fredpizy — Datum
panelu nastroji tlacitko %aa. wustavent: |07 05,2002
Po jeho stisku se zobrazi Obdabi: | 2002 / 05 | ¢ ==
dialogové okno pro zadani = plnéni: |D1_D5.2IZIE|2
¥ ¥ ist) v FPouze nove
Sgtaelgetru exportu pfedpisd zplatniosti |31.D5.2EIEIE

V poli Obdobi se nabizi = U&etnictyi
seznam zUctovacich obdo-

bi, ktera nebyla dosud do Ciselna fada: |Predepsané néjsmné =
ucetnlvctw prenesena. Fv’o- Ptedkontace: IPFEdepsané néjemne j
kud vSak odstranite zatrze- o

ni v poli Pouze nové, na- Stfediska: Iélen Eytového duZstva j

bidnou se vSechna vytvo-
fena zuctovaci obdobi.

Export | Zaviit

V gasti Uéetnictvi je nutné
zvolit giselnou fadu typu
Ostatni pohledavky. K této Ciselné fadé je nutné zvolit pfedkontaci. V pfipadé pouzivani stfedi-
sek je nutné zvolit i stfedisko.
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Export do ucetnictvi DOUBLE
Pokud je nastaveno propojeni na podvojné ucetnictvi DOUBLE verze 9.x, zobrazi se na panelu

nastrojl tlacitko &, Po jeho stisku se zobrazi dialogové okno pro zadani parametr(i exportu
predpisl plateb.

Export piedpisd . X|

— Predpisy — Dratum

Obdobi: [2002 /07 =l eI
piéni:  [o107.2002 |
I Eeiisnaig splatnosti [2007.2002 | = |

— Dzetnictv

Db dokladu; IE‘I Wydang faktury - vlastni wilkony a zbod (311 HEEIEIj
Stredisko: |EIEI1 PRYMI STREDISKD j
Cenowva skupina: IIZI Skladova cena j

Expart | £avrit

V poli Obdobi se nabizi seznam zuctovacich obdobi, ktera nebyla dosud do Gc€etnictvi prenese-
na. Pokud v§ak odstranite zatrzeni v poli Pouze nové, nabidnou se vSechna vytvofena zucétova-
ci obdobi.

V gasti Uéetnictvi je nutné zvolit druh dokladu, ktery bude vytvofen. Program si pamatuje napo-
sledy pouzité nataveni. V poli Stfedisko muzete zvolit stfedisko dokladu. Pokud nechcete, aby
na dokladech bylo stfedisko uvedeno, kliknéte na nabidku stfedisek pravym tlacitkem mysi a
z menu vyberte polozku Zrusit vybér. Povinnym Udajem je vybér cenové skupiny.

Pokud jsou zadany a nastaveny v&echny podminky, muzete kliknou na tlacitko Export a doklady
za zvolené zUétovaci obdobi budou pfeneseny do Ucetnictvi.

Dilezité upozornéni
e Z technologickym ddvodl neni mozné pfi exportu dat soucasné pracovat s programem
DOUBLE. Je proto nutné aby byl program DOUBLE na v8ech pracovnich stanicich pred
zahajenim exportu ukoncen.
e Po provedeni exportu a opétovném spusténi programu DOUBLE je nutné nejdfive pro-
vést reindexaci databazi systému DOUBLE. To provedete v programu DOUBLE vybé-
rem funkce Reindexace soubort z nabidky Specialni akce.

Specialni funkce
Evidence archivu pfedpisti ma dvé specialni funkce. Tyto funkce jsou umistény ve skupinovém
tlacitku oznaceném symbolem T

Vyhledej duplicitni zaznamy

Funkce provede kontrolu na duplicity predpist najemného pro jednotlivé objekty, najemce a
zuctovaci obdobi. Duplicitni zaznamy jsou nésledné vybrany. Zaznamy, které duplicity neobsa-

huji, jsou skryty. V8echny zdznamy pak zobrazite tlacitkem S

Vymazat predpisy obdobi

Tato funkce po dvojim dotazu odstrani z archivu pfedpisu vSechny predpisy pro aktuélné zvole-
né obdobi a nastaveny vybér. Odstranéni zaznamu je nevratné.
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Okno predpisu platby

g Piedepszané najemné H= ET I
— Doklad — Predpiz

Obdobi: [ 2000/01 Celker: [ 133000

Njemnik: [Kapras Karel Ohrada: [ 000 Zbjva 139000
Export Gdetnictei: [

Pridglengws: [

Objekt: Il:'_'r't &1 Votvoreno: IW

Dim:  [Lipowva 596

| Zakladni idsje | Polosky Uhrady Poznamky _ | Zawit

Dialogové okno predpisu najemného je rozdéleno na Ctyfi ¢asti. Zalozka Zakladni udaje obsa-
huje informace o zu¢tovacim obdobi, objektu, najemci a vysi predpisu. Obsahuje také informaci
o tom, kdy byl pfedpis vytvofen a zda jiz byl exportovan do Ucetnictvi (pouze pokud je program
na podvojné Ucetnictvi napojen). Na zaloZzce PoloZky jsou vypsany polozky pfedpisu najemné-
ho.

Zalozka Uhrady obsahuje informace o realizovanych a pfifazenych platbach.
Pokud na platbu kliknete pravym tlacitkem mysi, zobrazi se menu, ve kterém ="~
muzete vybrat volbu Ofevrit, kterd otevie dialogové okno Uhrady. Pokozkou Odstranit

Odstranit odstranite vazbu na pfijatou platbu, nikoliv vak platbu samotnou.

Oteserit

Odstranénim vazby na platbu Ize vyfeSit situaci, kdy dojde k chybnému pfifazeni platby a pred-
pisu pfi automatickém nebo ruénim pfifazeni plateb a pfedpisu.

Zalozka Poznamky slouzi k zadani libovolného komentéafe k vytvofenému pfedpisu najemného.
Text pozndmky je v pfipadé exportu do Ucetnictvi pouzit pro zaznamenani pridéleného variabil-
niho symbolu.

Okno vlastniho predpisu

} Piedpis o) = |
—[oklad

Daklad: I— Papis: |
Har.s_l,lmbu:ul:l— Wyztavil; |Develnper3

Vystavenn:lw;l Obdobi: ma’ 09
Splathno: IW_I Castka: I—EII:IEI Pohledavka j

—%azba Poznaml.a:
Do I j
Obiekt: | [ |
Majemnik: I j
Fredpis | Plathby | 0K, Starna
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Dialogové okno vlastniho predpisu je 0 néco jednodu$si, nez okno predpisu najemného, ale
zase naopak se zadava vice udajl.

Pro zadani domu a objektu mizete pouzit budto pfimy vybér z rozbalovaciho seznamu nebo
muzete zapsat €islo popisné a &islo bytu a pfisludné Udaje se doplni automaticky.

Pro evidenci plateb plati to samé, co pro okno predpisti najemného. Tj. pokud na platbu kliknete
pravym tlacitkem mysi, zobrazi se menu, ve kterém muzete vybrat volbu Oteviit, ktera otevie
dialogové okno uhrady. Pokozkou Odstranit odstranite vazbu na pfijatou platbu, nikoliv v&ak
platbu samotnou
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Evidence SIPO

Pokud je v nastaveni agendy v ¢asti SIPO 2000 uvedeno ¢islo organizace, zobrazi se v hlavni
nabidce Prfedpisy polozka Evidence SIPO. Pomoci této evidence se pracuje s kmenovymi a
zménovymi soubory SIPO 2000.

Evidence SIPO umoznuje vytvéaret, editovat a mazat existujici zaznamy, vytvaret nové zaznamy
na zakladé prepisu plateb, nacitat a ukladat kmenové a zménové soubory, kopirovat zaznamy
do paméti nebo pfimo do Excelu.

—ioix
DBV BEH B X6

10000710004 Cheaikowa Mating 2000 /12 1 654,00

1001000006 DoleZalovs Klara 2000 /12 1 654,00 0,00

1002233009 Zetkova dlena 2000 /412 214,00 0,00

1070000004 Cachura Marin 2000 /412 214,00 0,00

1010101013 Rubakevé Jana 2000412 1 B54,00 0,00

1101111118 K.apras Karel 2000412 1 403,00 0,00

1220022229 Zima Marcel 2000412 1 403,00 0,00

1223450001 VYalertova Wéra 2000 /12 214100 0,00

| | |
Ovladani evidence SIPO se provadi pomoci ovladaciho panelu. Vyznam symbolu je nasledujici.
O Novy zaznam Vytvofi novy zaznam do evidence SIPO
Upravit zaznam Zobrazi dialogové okno s editovatelnymi Udaji zaznamu
Text dokladu Funkce zobrazi dialogové okno pro zadani textu dokladu. Tento text

muze mit maximalné 18 znakl. Text se automaticky doplni do vSech
zaznamu evidence SIPO.

Vytvof'enizéznamﬁ Zobrazi dialogové okno pro zadani podminek vytvofeni zaznamd.

Popis dialogového okna a pravidla tvorby zdznamu jsou uvedeny nize
" v této kapitole.

L=* Naéti ze souboru  Zobrazi dialogové okno pro zadani nazvu souboru, ze kterého se méa
nacist seznam zdznamui evidence SIPO. Lze pouzit dfive vytvofeny
kmenovy nebo zménovy soubor, nebo soubor poskytnuty Ceskou
postou.

& uloz do souboru Z pfifazeného menu se zvoli druh souboru, ktery se ma z aktualnich
zdznamu evidence SIPO vytvofit. Po volbé typu souboru se zobrazi
dialogové okno pro zadani cesty a nazvu souboru.

[& Nahled sestavy Zobrazi tiskovou sestavu v ndhledu pred tiskem

& Tisk Vytiskne zvoleny druh tiskové sestavy pfimo na tiskarnu bez nahledu
# Odstranéni Odstrani aktualné zvoleny zdznam po ovéfovacim dotazu

Kopirovat Zkopiruje vdechny zdznamy evidence SIPO do paméti

Export Excel Zkopiruje vSechny zdznamy do nového listu programu Excel, ktery

zaroven spusti.
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Detail zaznamu

Novy nebo zvoleny zdznam evidence SIPO Ize zobrazit v detailnim dialogovém okné.

zl
— Fisnil hodnoty — [ldaje plétce
Kad 0Z: IT Spojovac Sisla platce; Im
Obdobi: m d12 Mazev platce: |.-’-'-.I::rhému:wé Aneta
Cizlo organizace: IW K.ad poplatkL: IT

— Predpiz — Platebni doklad
Bl tualni: I 1403
Text pro tizk na
Pirodni: I 1} platebni daklad:

Ok

Starno

Editovatelné jsou bile podbarvené polozky. Ostatni poloZzky neni mozné uZivatelsky zménit.
Nazev platce se nacita dynamicky z evidence osob. Zmény spojovaciho Cisla platce se projevi
pouze v evidenci SIPO. Zména nema vliv na evidenci osob.

Doplnéni textu pro tisk na platebni doklad

Zadeijte text, ktern choete, aby byl wptigtén na platebnich
dokladuch SIPO.

b aximnalni délka testu je 18 znaki. Delé text bude
autamaticky zkracen.

Na dokladech, které Ceska
poSta distribuuje je mozné
k platbé zobrazit text o maxi-
malni délce 18 znakd. Hromad-
nou zmeénu textu u vSech za-
znam( Ize provést kliknutim na

ikonu na ovladacim panelu
evidence SIPO. |

X
Cancel |

Pokud chcete zruSit existujici
text u zdznama SIPO, je nutné zaznamy znovu vytvofit. To znamend, ze pomoci této funkce
nelze zadat prazdny text.

Vytvoreni zaznamu dle predpisu plateb

Nové zdznamy popripadé aktualizaci existujicich zaznamu podle zvolenych predpist plateb Ize
provést kliknutim na ikonu [E2 ha ovladacim panelu evidence SIPO.

V dialogovém okné pro zadani podminek vytvofeni (aktualizaci) zaznamu evidence SIPO Ize
zvolit tfi zpusoby. V nabidce zuctovacich obdobi se nabizeji pouze obdobi, pro které existuji

zaznamy v archivu pfedpisu plateb. Jiné obdobi (,ruéné“) zadat nelze.

Novy kmenovy soubor

V evidenci SIPO se odstrani vSechny stavajici zdznamy a podle zvoleného zuctovaci-
ho obdobi se vytvofi nova sada zaznamu. VSechny zdznamy budou mit text pro tisk
na platebnich dokladech podle hodnoty zadané v poli Text na dokladu. Musi byt zvo-
leno zU¢&tovaci obdobi z nabidky.
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Zménovy soubor proti souéasnému stavu

v GVIdeerI SI,PO., ?Udo,u Podminky vytvoreni struktury SIPO x|
ponechan stavajici za-

znamy a podle zvoleného —Wybofit
zUctovaciho obdobi se o : :
nastavi nova hodnota po- & Novp kmenovy soubor

loZky Predpis. jeji ptvod-
ni hodnota se pfenese ho
polozky Predchozi.  Zménoy) soubor proti zvalengm abdabim

 Zménoy) zoubor prob soutaznému shasvu

Pokud ve zvoleném zu-
Ctovacim obdobi bude  Teutna dokladu: |
nalezen zaznam, ktery

dosud v evidenci SIPO Aktualni obdabi: Predchozi obdaobi:

nebyl, vytvofi se mu novy 2000 /12 =000 /12 Yytwofit
zaznam a hodnota pole %gggﬂﬂj 000 10

Predchozi se nastavi na 5000 4 09 2000 / 09

0 (nulu). 2000 / 08 2000 / 08

Pokud v evidenci SIPO 2000 /4 07 2000 /07

bude zaznam, ktery nema %ggg i SE %ggg :: gg

ve zvglenem vzuctoyacw.n 5000 4 04 2000 / 04

obdobi vytvofen predpis 2000 4 03 2000 /4 03

platby, tak hodnota po- 2000 /02 2000 /402

lozky Predpis bude na- 2000 4 M 2000 4 m

stavepa na 0 (nulu) a pu- Starno |
vodni hodnota bude pre-

sunuta do pole Predcho-
zi.

Zménovy soubor proti zvolenym obdobim

V evidenci SIPO se odstrani vSechny stavajici zdznamy a vytvofi se nové podle uctova-
ciho obdobi, které bylo vybrano v seznamu Predchozi obdobi. Dalsi postup je shodny ja-
ko v pfipadé aktualizace zaznam( popsaném v bodé Zménovy soubor proti sou¢asnému
stavu.

Ve vybérech obdobi Aktudlni obdobi a Pfedchozi obdobi nemohou byt zvolena stejna zu-
¢tovaci obdobi. Program na tuto skute¢nost upozorni a nedovoli pokracovat ve vytvéreni
zaznam evidence SIPO.
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Prijaté platby

Evidence prijatych plateb slouzi k zaznamendvani Uhrad ndjemného a ostatnich predpisu. Evi-
dence také zpracovava soubory pfijatych plateb SIPO a exportuje je do podvojného ucetnictvi.

DB S-(# 8ik vy x cBA-H=

D aturn Doklad [ Haemce [ugivatel] Castka téna | Obdobi War. gumbal | Didm Objekt =
p | 15.01.2000 (1 Abrhamowa Aneta 139000 C2K, | 2000/ M Lipoyva 96 &ﬂﬁ _—
15.01.2000 |2 Cachura Martin 210600 C2K, | 2000/ M Lipowd 596 (bt & 8
15.01.2000 |3 Dalezalowva Klara 162300 C2K, | 2000/ M Lipawa 596 | bt & 3
15.01.2000 |4 Chyvajkowd Martina 162300 C2K | 2000/ O1 Lipowd 596 | bt & 9
15.01.2000 |5 K.apras Karel 1280,00C2K, | 2000/ O Lipowa 596 | byt & 1
15.01.2000 |6 Rybakova Jana 162300 C2K, | 2000/ M Lipowa 596 (bt & B
15.01.2000 |7 Sima Marcel 1330,00C2k, | 2000/ M Lipowa 596 | bt & 4
15.01.2000 |& Walentowa Wéra 2106,00C2K, | 2000/ M Lipowa 596 |bgt & B
15.01.2000 |9 Zetkova blena 210600 C2K, | 2000/ M Lipowa B96 (bt & 2
15022000 |10 Abrhamowa Aneta 139000 C2k, | 2000/ 02 Lipowa B96 (bt 7
15.02.2000 |11 Cachura Martin 210600 C2K, | 2000/ 02 Lipowd 596 (bt & 8
15022000 12 Dalezalowva Klara 162300 C2K, | 2000/ 02 Lipawa 596 | bt & 3
15022000 13 Chyvajkowd Martina 162300C2K | 2000/ 02 Lipowd 596 | bt & 9
15022000 |14 K.apras Karel 128000 C2K, | 2000/ 02 Lipowa 596 | byt & 1
1502 2000 118 Bubak ousd lans 1 E23 00 CFK 2000 & 02 Linewed FEE (bt = B b
|4 | L IZéznam: 1 B M

Tlacgitka [ na ovladacim panelu slouZzi pro vytvofeni a editaci zaznamu o pfijaté platbé.
Skupinové tla¢itko & - slouzi k zobrazeni tiskovych sestav. Tlac¢itko # siouzi k zobrazeni

A Z
dialogového okna pro hledani zaznamu. Tlagitka 2b &4 K slouzi k ovladani volitelného
fazeni podle aktualniho sloupce.

Tlagitka ™ % "% sloui k nastaveni podminek vybéru zaznamu (filtr). V dialogovém okné je
mozné zadat rozsah obdobi data platby, najemce, Cislo dokladu, dim, konkrétni objekt, rozsah
prijaté Castky a zuctovaci obdobi. VSechny podminky je mozné vzajemné& kombinovat. Platit
mohou v8echny spole¢né nebo jednotlivé. Pro rozsahové polozky plati, Ze kdyZ chcete zadat
napf. podminku pro vybér vSech zaznamu s pfijatou ¢astkou do 5.000,- K&, vyplnite pouze po-
loZzku Prijata ¢astka: / do.

Pro zruSeni aktudlniho vybéru stisknéte tlacitko Zrusit vybér v dialogovém okné nebo tlacitko

! na panelu nastroju. Tlagitko E slouzi k rychlému vybéru zaznam( podle hodnoty ve
sloupci, kde se nachazi kurzor.

Import souboru SIPO

Pokud pracujete se soubo- #2 Import souboru SIPD 2000 |
ry SIPO, je na panelu na-

stroji  pfistupné tlacitko

Wetuphi zoubor: IE:'\F'rniekty'\SBN'\F‘ZEDEIEEIE.DEE _I
Jeho stisknutim se
zobrazi dialogové okno pro Prereodk a; |I::RF'rniekt_l,l‘\SEN"\F'ZEIIIEIEEIE.EIEE
zadani nazvu importované- = puzet pieitenich
ho souboru. Zvoleny sou- = z&znami

bor se spole¢né

s pravodkou zobrazi Irnprt Zavit
v dalSim dialogovém okné.
Vlastni import zaznami
zacne v okamziku, kdy zmacknete tlacitko Import.

Program SBN pracuje pouze se soubory pfijatych plateb. Jiné formaty souborll nejsou podporo-
vany. Duvodem je skute¢nost, ze program pracuje i s jinymi druhy plateb a v pfipadé souboru
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dluhd, které také posta poskytuje, nelze explicitné predpokladat, ze ostatni platby byly uhraze-
ny.
Dalsim ddvodem pro pouziti pouze souborl pfijatych plateb je skute€nost, ze zaznamy o Uhra-

dach SIPO se prenaseji do Ucetnictvi. Aby byl ucetni doklad spravny, je nutné znat datum Ucet-
niho pfipadu, coz jiné soubory Ceské posty neposkytuji.

Export do ucetnictvi ORION
Pokud je nastaveno propojeni na program ORION — Podvojné Uc€etnictvi, zobrazi se na panelu
néstrojl tlacitko H Jeho stiskem se zobrazi dialogové okno pro zadani parametrd exportu.

- Prenos do ucetnictyi KB
Platby Zabezpeteni [ &etrictyi
Obdobi: [zo00/10 =] Ugivatel: [5upervisor =l Rads:  [BYT1 Platby bytovky SIF0 7]
¥ Fouze nové Heslor [ Oiet | 311999 Ddbératelé - plathy bytovl 7]
Datu:  [16052002 W gle data dhrady
Export | Zanit |

V poli Obdobi se nabizi seznam zuctovacich obdobi, ktera nebyla dosud do Géetnictvi pfenese-
na. Pokud v8ak odstranite zatrzeni v poli Pouze nové, nabidnou se vSechna nactena zuctovaci
obdobi.

V Casti Zabezpeceni je nutné vybrat jednoho platného uzivatele programu ORION a zadat od-
povidajici heslo k tomuto uZivateli. V Casti Ucetnictvi vyberte dokladovou fadu typu interni do-
klady, do které se zauctuji uhrady SIPO. V poli Ucet je nutné vybrat Gcet, na kterém probéhne
zuctovani uhrady pfedpisu najemného pro pfijaté platby v bance.

V poli Datum miZzete uvést, s jakym datem maji byt operace zauctovany. Pokud v§ak zatrhnete
polozku dle data uhrady, zauctuji se jednotlivé doklady podle skute¢ného data Uhrady.

Export do ucetnictvi POHODA
Pokud je nastaven%propojeni na ekonomicky systém POHODA, zobrazi se na panelu nastroj

skupinové tlagitko ™. Po jeho stisku nebo po vybéru polozky Export plateb SIPO se zobrazi
dialogové okno pro zadani parametrd exportu pfijatych plateb SIPO.

#: Prenos do déetnictyi Pohoda

Flatby [Izetnictyi
Obdobi: {2002 / 01 =] Ciselna fads: [Sipo Zapodty plateb SIPO =]
¥ Pouze rové Predkontace: [SIPD Zépodet platby SIPO |
D atum: J16.09.2002 ¥ idle data uhrady:
Expart | Zavit |

V poli Obdobi se nabizi seznam zuctovacich obdobi, ktera nebyla dosud do Géetnictvi pfenese-
na. Pokud v8ak odstranite zatrzeni v poli Pouze nové, nabidnou se vSechna nactena zuctovaci
obdobi.

V &asti Udetnictvi je nutné zvolit &iselnou fadu typu Interni doklady a k odpovidajici predkontaci.

V poli Datum miiZzete uvést, s jakym datem maji byt operace zauctovany. Pokud v8ak zatrhnete
polozku dle data uhrady, zauctuji se jednotlivé doklady podle skute€ného data Uhrady.
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Import thrad najemného
Pokud je nastaveno propojeni na ekonomicky systém POHODA, zobrazi se na panelu nastroj

skupinové tlagitko . Po vybéru polozky Import uhrad najemného se zobrazi dialogové okno
pro nacéteni Uhrad najemného zadanych v Géetnictvi POHODA. Nagcitaji se vSechny Uhrady na-
jemného, které byly zadany v pokladné nebo v bance.

#%: Import dhrad najemného z Géetnictyi POHODA

Stav | Obdobi | Castkal ws | Datum dhrady | Najemee | Objekt -

[ | Zadni predpis 2002 /01 219500 0000930102 31.2002 7

[ Zadw predpis 2002 /01 245900 0000360102 7.1.2002 2

[ OK 2002 ¢ 01 183200 0000200102 14.1.2002 byt & 107,

[#] OK 2002 / 01 225200 0000360102 15.1.2002 but & 9071,

[ OK 2002 / 01 219500 0000360102 16.1.2002 bt & 306,

[¥] OK 2002 /01 213300 0000180102 21.1.2002 but & 15 / |

[ OK 2002 ¢ 01 2167.00 0000840102 21.1.2002 byt & 109,

[ Zadni predpis 2002 /01 1 860,00 0000990102 21.1.2002 ?

[ OK 2002 / 01 215700 0000790102 24.1.2002 but & 14 /

[ Zadvi pedpis  2002/02 207900 0000350202 7.2.2002 2

[ Z4dni pedpiz 2002 /01 207900 0000850102 7.2.2002 2

[ OK 2002/02 183300 0000020202 8.2.2002 but & 407 .

[ OK 2002702 153000 0000550202 11.2.2002 but & 301 .

[ OK 20027402 185400 0000010202 11.2.2002 but & 12 /

[¥] OK 2002402 183200 0000950302 15.2. 2002 byt & 107, -

j ol
Zapzat do evidence | Zanfit |

Dialogové okno se nejdfive zobrazi prazdné. Po stisku tlaCitka Nacist platby se z databaze
Ucetnictvi zaGnou nacitat jednotlivé platby. Nacteny jsou pouze Uhrady, které doposud nacteny
nebyly.

Platby, které je mozné zapsat do programu SBN jsou zatrzeny. Platby, ke kterym nelze dohle-
dat odpovidajici pfedpis ndjemného, je nutné oznacit ruéné, pokud je chcete také zapsat.

Ze zpracovani jsou také vylouceny platby, které mohou odpovidat vice predpisim. U takové
platby v8ak muzete odpovidajici predpis vybrat. Vybér provedete poklepanim na platbu nebo
kliknutim pravym tlacitkem mysi a vybérem polozky Vyber predpis.

Pokud nactend platba je vysSi nez odpovidajici pfedpis ndjemného, neni také oznacena zatrze-

nim. Pokud vy$Si platbu, nez je predpis chcete zapsat do evidence, musite ji ruéné oznadit.

Vlastni zapis nactenych plateb do evidence pfijatych plateb provedete stiskem tladitka Zapsat
do evidence.

Dilezité upozornéni: Pokud odstranite nebo zménite Uhradu najemného v Gcetnictvi POHO-
DA, je nutné tuto zménu ruéné udélat i v evidenci programu SBN.
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Pofizeni prijaté platby
Novou platbu zadate do evidence stisknutim tlacitka [ na panelu nastroju.

& Pfijata platba == |

— Doklad

Daturn: | [EEREE _I Fopiz: |uhrada najemnného

Draklad: I Wustavil: |Develupers

—%azba —Platba
War.sumbal; | _I Césthar I 0
Dem: | =] | kedsiPo: | =
DObjekt: I j Poznamk.a:
Néjemnik: | |
Flatba | M sjernré
ok | okeTisk Stomo

Po vyplnéni hlavicky dokladu v ¢asti Doklad se pokracuje s vyplfiovanim ¢asti Vazba. Najemce
a odpovidajici neuhrazené predpisy najemného Ize provést nékolika zplsoby.

Pokud znate variabilni symbol platby, zadejte jej do prislusného pole. Po potvrzeni zadané
hodnoty klavesou Enter se program pokusi dohledat odpovidajici pfedpisy najemného, podle
kterych ur¢i dim, objekt i najemce a vytvofi seznam neuhrazenych predpisii ndjemného na
zalozce Najemné.

Pokud variabilni symbol neznate nebo program nedokazal vyhledat neuhrazené predpisy, mu-
Zete zadat jméno najemnika. Program vyhleda vSechny neuhrazené predpisy najemného pro
zvoleného najemce a umisti je na zalozku Najemné.

Pokud znéte €islo popisné nebo celou adresu, zadejte ji do pole Dim a doplrite Cislo bytu. Na-
jemce je doplnén automaticky.

Na zalozce Najemné se vypisuji nalezené neuhrazené predpisy. Zaznamy jsou fazeny podle
zuctovaciho obdobi. Oznagenim prfedpisu se zaktualizuji Udaje v ¢asti Vazba. Pokud neni za-
dana ¢astka, doplni se.

Pokud se jedna o platbu, ktera neni mozné pfifadit k zadnému predpisu nebo pokud nebyl zad-
ny neuhrazeny pfedpis nalezen, zaskrinéte polozku Zadny z pfedpisti a dopliite zuc¢tovaci ob-

dobi.
£nuctovaci obdobi: I £ I Zadni z predpisit W

Pokud se jedn& o Uhradu vice pfedpisu soucasne, zaskrinéte polozku Vicenasobna platba a
postupné oznacte predpisy, které jsou sou¢asné hrazeny V pfipadé vicenasobné platby musi
byt nejdfive vypinéna ¢astka, kterou chcete mezi predpisy rozdélit. Program automaticky vypo-
¢itava soucet jiz rozdélenych plateb a zobrazuje zbyvajici ¢ast. Pokud neni celd ¢astka rozdé-
lena, neni mozné platbu zapsat. Pokud je platba vy$si, nez vySe predpisu, je vybrany predpis
oznacen Cervené. Stejné je oznacen pfedpis v pfipadé nasobné dhrady, pokud zbytek
k rozdéleni nekryje celou vySi tohoto predpisu.

Pokud na néktery predpis ve vypisu neuhrazenych predpist kliknete pravym tlacitkem mysi,
zobrazi se menu, které obsahuje dvé polozky. Prvni z nich je Otevrit. Pokud ji zvolite, otevre se
dialogové okno s pfedpisem najemného. Pokud zvolite polozku Aktualizovat seznam, stavajici
seznam predpist se vymaze a vytvofi se novy.
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d & Pfijata platba !IEI

Obiekt | oObdobi | Predepsdn | Zhiva | Uhrada |
bt & 3/ Lipowa 596 2001 7 1 E54.00 1 5400 0.00
byt & 3 ¢ Lipova 596 2001/ 02 1 654,00 1 B54.00 0,00
byt & 3 / Lipowa 596 2001 / 03 1 E54.00 1 654,00 0.00

1| | H

[T “Wcendzobnd platba Zadni z predpist [

Platba Majemne

oK 0K, + Tisk | Shamna

Editace starsi prijaté platby

Pokud v panelu nastroju kliknete na tla¢itko , zobrazi se dialogové okno s jiz pofizenou plat-
bou. Zaznam je vS8ak uzamé&en proti editaci. Pokud chcete pfijatou platbu editovat, musite za-
znam nejdfive odemknout tlacitkem

8]

Odemcenim dojde k vymazani stavajici vazby na predpisy nebo predpisy a je mozné provést
novy vybér neuhrazeného predpisu nebo predpist.
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Meéridla

Ve v&ech type pasportd mohou byt zadédna odectova méridla péti druhd. Jde o pomérova méfid-
la na studenou a teplou vodu, méfice spotfeby tepla, elektroméry a plynoméry. S udaji o0 méfi-

dlech je mozné pracovat pfimo v karté pasportu nebo prostfednictvim hromadnych operaci
v hlavnim menu Méridla.

Méridla na pasportu

Na karté pasportu jsou informace o méfidlech prehledné zobrazena na zalozce Méfidla.

B byt . 1 (Kapras Karel) ;IEIEI

I:Il:uecnél Podklady pro platl:uyl Technicke L’Jdaiel Mistn-:ustil Konstiukéni prvky  MEfidla | Hevizel Dl:nkumentyl

b ontaz D emontaZ FPo&. ztaw
STH 1234541124123 1.1.2000 ] 1]
tepla voda
STH 123449111234 1.1.2000 ] 1]

1 | i

Evidence méfidel se na karté pasportu ovlada pomoci lokalniho menu, které zobrazi po kliknuti
pravym tlacitkem mysi do tabulky méfidel. Jednotlivé poloZzky menu jsou pristupné podle toho,
jestli kliknete na nékterou polozku tabulky nebo mimo poloZzky.

m' Novy zdznam do evidence méfidel pfidate vybérem polozky Pridej. Typ mé-

By Odedty fidla pak volite v dialogovém okné detailnich informaci méfidla.
Upravit Zménu zaznamu provedete tak, ze kliknete pravym tlacitkem mysi na za-
[ prides znam, ktery chcete upravit a z menu vyberete polozku Upravit.
ridej
% Odstrant Zaznam odstranite tak, Zze na néj kliknete pravym tlacitkem mysi a z menu

vyberete polozku Odstranit. Po potvrzeni bude méfidlo spole¢né se vSemi
odecty odstranéno! T5ato operace je nevratna a méla by se provadét jen
nejnutnéjSich pfipadech.

Informace o provedenych odec¢tech méfidla zobrazite tak, Zze na méfidlo kliknete pravym tlagit-

kem mySi a zménu vyberete polozku Odecty. DalSi informace o odeCtech naleznete dale
v textu.
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Méridlo — detail

Zakladni udaje

PFi zadavani nového meéfidla je nutné urcit jeho druh. Vybér provedete pomoci pole Uréeni:. PFi
editaci méfidla jiz toto pole neni dostupné.

Maadio x|

Zakladni (daje I | rni ztréni méFidIaI Odectens hu:u:lnu:ut_l,ll Tophé télesul

— MEfidlo —Revize

Ureni: Istudené voda j Rok owéreni: IW
Fopiz [tupl: |S T Dioba platnost: I G
Wirohni &islo: 12345112123
Draturn monta2e: IW LI
Datur odshransni I— LI Zpiizob odectl: Ikumulwané j
kérna jednotka:; ImS—

Po&atecni staw: I i}
K.onechni ztaw: I 35 _I

—Odecet

Poznamk.a:

k. | Starno

Povinnym udajem je poznaceni (popis) méfidla. Dale by mélo byt uvedeno datum montaze meé-
fidla. Pokud toto datum neuvedete, program se dotaze, zda mé méfidlo ulozit bez tohoto udaje.

Pole Rok ovéfeni by mélo obsahovat rok, kdy byla provedena posledni revize méfidla. Do pole
Doba platnosti uvedte pocet let doby platnosti revize. Méfidla na studenou vodu mivaji platnost
6 let a méfidla na teplou vodu mivaji 4 roky.

Vybérové pole Zpusob odectt urCuje, jakym zplsobem jsou ziskavana data. Jde o technologic-
ky zplisob méfeni a nesouvisi to se zplisobem provadéného vyuctovani.

Kumulované Kumulovany odecet se pouzivd u mechanickych méfidel, kdy méfend
hodnota neni zavisld na ¢ase nebo dobé méfeni & zméné uZivatele
jednotky. Méfidlo prosté staje zvétSuje mérfenou veli¢inu. Kumulované
mohou meéfit napr. i nékteré digitalni elektroméry.

Za obdobi MérFeni za obdobi se pouziva pfevazné u digitalnich pomérovych méfi-
€U spotieby tepla. Tyto méfice maji zabudovany vnitfni hodiny a datum
a méfené hodnoty se vztahuji vzdy k nastavenému obdobi.

Do pole Pocatecni stav: se uvadi hodnota méfidla pfi jeho montazi nebo pfi zavadéni dat do
programu. Do pole Konecny stav: se vétSinou hodnota neuvéadi, protoze by méla zobrazovat
posledni stav méfidla. Aktualni hodnotu Ize nechat vypocitat kliknutim na tlacitko ... vpravo od
pole.
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Umisténi méridla

mendio x|

Zakladri idaje

| Odectene hanDt_l.JI Topne télesal

Fopis | Celkovapl | Podiahova. | Zapod. (7. | Zapod e |
mistnosti 31,30 24,30 24,30 24,30

2. miztnozt 10,00 0,00 0,00 (0,00

Zménit

(] 8 Storno

U méfidel tepla je vhodné zvolit mistnost, ve které se indikator nachazi. Podle vybéru mistnosti
se pak pouziji jeji korekéni soucinitele pro polohu mistnosti a pfipadné jeji svétovou orientaci.

Pokud editujete udaje méfidla a je nutné opravit nastavenou mistnost, je nutné nejdfive tabulku

mistnosti odemknout tlacitkem Zménit.

Odectené hodnoty

Mendlo x|

Z&kladni ddsje | Umistnéni méfida  Odettens hodnoty |T0pné teleso |

D aturn odedtu | Hodnota Dde&tul PS | Zlctovaci obdobi | Poznamka |
01.07. 2000 0 = 1993 /12
05,07, 2001 i 2000412
2.0 2002 132 2000 412
03.07.2003 199 2002 412

k. Starnio

Na zélozce odectenych hodnot se zobrazuji vSechny hodnoty, které byly pfimo nebo prostied-
nictvim odectovych protokolt k méfidlu zadany. Se zdznamy se pracuje pomoci menu, které se
zobrazi po kliknuti pravym tlacitkem mysi na seznam odecétenych hodnot.

Prehled odectenych hodnot smi obsahovat pouze jeden pocate¢ni stav. Po¢atecni stav je cha-
pan jako vychozi hodnota pfi montazi méfidla a nema zadnou spoijitost s vyuctovanim zaloh na
sluzby. Do odectenych hodnot se vzdy zadava hodnota, kterou méfidlo skuteéné zobrazuje.
Pripadné prepocty pro vyuctovani si program udéla sam.
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Topné téleso

V pfipadé topného télesa je mozné (nutné) zadat jeho korekéni soucinitele. Jednotlivé hodnoty
jsou zavislé na typu méfidla. Nékteré digitalni méfice jiz mohou mit korekce naprogramované ve
svém modulu a zobrazovana hodnota je jiz prepocitana. V takovém pfipadé se hodnoty vzdy

uvadéji jako 1 (jedna).

Mendlo x|

— Korekénl souinitelé Dalgi Odaje
Celkovp vwhodnocovact soucinitel K IW YWakon topného téleza: IT bt
k.q - na wpsi tepelného wikonu télesa: IW Pocet clanki: IT
K.z - na zpiiznb pripojent indikaton: IW

Kt - na sniZenou yipoctovau teplohu: I 1.00 _I

Do celkového whodnocovaciho soudinitele K musi bit podle norem E5M EN 834 a C5H EN 835 +2dy zahmut soudinitel
wikonu otopnich teles kg Jako hodnota soucinitele K.q =2 miiZe primo pougit Sizelna velikozt menovitého tepelnéha
wilkanu pizlugného otopngho télesa,

Soucinitel Ko ze pouzije v pripadech, kdy tento zouginitel na jednotlivich otopniich télesech v ramci z0ctovaci jednotky
wykazuje wetE rozdily nez 3%, Jinak je mozno uvazovat Ko=1.0. Soudinitel Kt e musi pougit pro projektovang snitfni
teplaty misthosti mens nez 16 st.C. Jinak e | tento zoucinitel uvazuje hodnotow =1 0.

k. Starnio

U méfidla v mistnosti nebo prostoru se sniZzenou projektovanou teplotou Ize pouzit koeficient K.
Klepnutim na tlac¢itko oznacené ... (tfi tecky) Ize zobrazit pomocnika pro volbu tohoto koeficien-
tu.

Kt - korekini soutinitel na ¥ypottoyou teplo ﬂ

—%nitfri teplota

& N6ai2dat CxRi=10
189 C-> KE=1.12
10 C-> KE=1.23
" Bst C-»Kb=1.35

k. Starno

56



Vyucétovani zaloh na sluzby

Vyuctovani zaloh na sluzby se vétSinou provadi na konci zuctovaciho obdobi, kdy jsou znamy
celkové naklady na dodavky vody, tepla, elektfiny nebo plynu. Vlastni vydétovani v programu
SBN probiha podle jednotlivych domu a jednotlivych druhd polozek predpisu. Metoda vyuctova-
ni maze byt pro jednotlivé druhy polozek a domy rdzna, Ize ji vSak v definici druhd polozek
prednastavit.

Pripravné prace
Pfed vlastnim zpracovanim vyuctovani zaloh na sluzby je nutné zkontrolovat, zda jsou pro
vSechny uzivatele osob vytvofeny pro vSechny zuUctovavané mésice predpisy plateb. Pokud
nékteré predpisy chybi, je nutné je doplnit. Pozor! Rucni zapis do evidence archivu pfedpist se
pfi vyuctovani neuplatni!

Po kontrola pfedpist je nutné zkontrolovat, zda jsou spravné pfifazeny vSechny pfijaté platby
k pfisluSnym predpisim. Kontrolu pfifazeni muzete provést napf. pomoci funkce Predpisy /
Prirazeni predpist a plateb.

Pokud je nékteré vyuctovani provadéno podle osob €i podle ploch bytl, méli by jste zkontrolo-
vat zadané rozméry a pocty osob v jednotlivych bytech. K této kontrole Ize vyuzit sestavu Pre-
hled osob v jednotkach v menu Vystupy.

Pfed zpracovanim vyuétovani zaloh podle méfidel, méli by jste zkontrolovat, zda jsou zadané
vSechny odecty. Prehled odectovych protokold naleznete v menu Méfidla a polozce Odecty
méridel ...

Metody vyuctovani zaloh na sluzby

Program SBN pracuje s 8 metodami vyuctovani. Kazdému druhu polozky mulze byt prifazen
libovolny druh vyuctovani. V ramci jednoho druhu polozky, domu a obdobi Ize ale pouzit pouze
jednu metodu.

Nasleduji popis zplsobu rozdéleni zadanych nakladu podle jednotlivych metod, jejich vstupni a
vystupni hodnoty. Metody jsou Fazeny podle jejich pouziti v programu.

Neurceno

Tato metoda neprovani zadny vypocet. Pouze nacte a secte predepsané zalohy jednotlivych
uzivateld bytd. Metoda se pouziva v pfipadé, kdy sou vypocty provadény mimo vlastni program,
napf. kdyz vypocet nakladu provadi externi firma (napf. teplo). Soucasti vyuétovani pro konec¢-
ného spotfebitele by méla byt pfiloha v podobé vyuétovani dodaného zpracovatelem vypoctu.

Podle poctu osob

Metoda vypoctu podle poctu osob nacita zadané pocty osob v pasportech jednotlivych jednotek.
PFi zpracovani je mozné rozlisit, zda se maji pouzit obecné hodnoty v pasportu nebo odliSna
hodnota pfevazné urcena pro zadani poctu osob pro vyucétovani vytahu. Pokud je v pasportu
zadany jiny pocet osob pro vyuétovavany druh polozky, pouzije se takt zadana hodnota neza-
visle na hodnoté obecné.

PFi vypoltu se zjistuji pocty osob v jednotlivych mésicich v ramci zictovaciho obdobi a tyto
pocty osob se scitaji. To znamena, ze pokud jsou hlaseny v byté 2 osoby a vyuctovani je za 12
mésicu, na vyuctovani se zobrazi pocet osob 24.

Celkové naklady pfi vypoctu nejdfive podle pomérovych &isel rozdéli na naklady v jednotlivych
mésicich. Naklady v jednotlivych mésicich se pak dale déli po¢tem osob v kazdém mésici. vy-
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poc¢tené naklady na osobu/mésic se pak zpét nasobi poctem osob v pasportech. Naklady
v jednotlivych mésicich se pak zpét scitaji.

Pomoci tohoto rozdéleni po mésicich je mozné podchytit rdznou energetickou narocnost
v riznych obdobich roku a také zmény osob a uzivatell bytd v jednotlivych mésicich.

Vyuctovani podle pocétu osob se napf. pouziva pro rozdéleni naklad(i na osvétleni spole¢nych
prostor, na uklid spoleénych prostor, odvozy odpadu apod. Neni to vSak podminkou a pravi-
dlem.

Méridla s pomérem

Metoda vypocCtu podle méfidel s pomérem vychazi ze zadanych hodnot odec¢td meéfidel
v zUc¢tovacim obdobi. Pokud v obdobi dojde ke zméné uzivatele bytu nebo prostoru, metoda se
pokusi vyhledat odecet pfi zméné uzivatele. Pokud tato hodnota neni nalezena, vypocet se
provede pomérem kalendarnich mésict uzivani bytu nebo prostoru.

Pro vypocet je potfebné znat celkovou spotfebu zUé&tovaci jednotky (domu) a budto cenu za
mérnou jednotku nebo cenu celkovou. Pfi zadani pouze celkové ceny se cena za jednotku do-
pocte. Celkové ceny a souctu dil¢ich ndmérd se vypoctou mérné naklady na jednotku a touto
cenou se pak vynasobi jednotlivé naméry.

Timto pfepoctem na mérné naklady se pomeérné rozdeéli rozdil souctu namérd proti celkové
spotfebé. Tento rozdil mdze vzniknout napf. kapajicimi kohoutky, protoze bytovy vodomér tuto
spotfebu neni schopen zmétit, ale patni vodomér ano. To je zptsobeno tim, Zze bytové vodomé-
ry maji niz8i technologickou pfesnost nez hlavni vodomér.

Méfridla pfimo
Metoda vypoctu podle méfidel pfimo vychazi ze zadanych hodnot odectld méfidel v zuctovacim
obdobi. Pokud v obdobi dojde ke zméné uzivatele bytu nebo prostoru, metoda se pokusi vyhle-
dat odecet pfi zméné uzivatele. Pokud tato hodnota neni nalezena, vypocet se provede pomé-
rem kalendarnich mésicl uzivani bytu nebo prostoru.

pro vypocet je nutné zadat cenu za mérnou jednotku. Vypocet pak vynasobi jednotlivé naméry
na meéfidla. Rozdil mezi naméry a celkovymi naklady nejsou nijak zohlednény.

Tato metoda je vhodna nap¥. pro preuctovani nakladl na plyn nebo elektfinu, kde jsou znami
pfimé spotfeby a ceny za jednotku. Pokud jsou v zUc¢tovacim obdobi pouzity rdzné ceny za
mérnou jednotku, je nutné vyuctovani provést za dilci obdobi v ramci celého zuétovaciho obdo-
bi.

Rozdéleni podle plochy jednotky

Metoda pfi rozdéleni celkovych nakladl vychazi ze zadanych ploch jednotky. Pfi vytvoreni no-
vého vyuctovani se voli typ plochy.

Celkové néklady za zuctovaci obdobi se nejdfive rozdéli podle pomérovych €isel na naklady
jednotlivych kalendarnich meésicu. Tyto dil¢i néklady jsou pak pomérné k souctu vSech ploch
rozdéleny mezi jednotlivé byty a prostory. Dil€i naklady jednotek jsou pak selteny za celé zu-
¢tovaci obdobi.

Pokud v zuc¢tovacim obdobi dojde ke zméné uzivatele bytu nebo jednotky, naklady se rozdéli
pomérné podle poctu kalendarnich meésicl s pouzitim vySe zminénych pomérovych Eisel.

Tepla voda

Metoda vylétovani vychazi z vyhlasky €. 372/2001 Sb. Pro vypocet s vychazi ze zadanych
podlahovych a zapogitatelnych ploch pro TUV a zadanych hodnot odec¢td méfidel v zdétovacim
obdobi. Pokud v obdobi dojde ke zméné uzivatele bytu nebo prostoru, metoda se pokusi vyhle-
dat odecet pfi zméné uzivatele. Pokud tato hodnota neni nalezena, vypocet se provede pomé-
rem kalendarnich mésic uzivani bytu nebo prostoru. Pfi vypoctu se také mohou uplatnit zada-
né pocty osob pro vyuctovani.
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Pfed vlastnim vypoctem je mozné zmeénit pomér rozdéleni zakladni a spotfebni slozky nakladd.
Implicitné je nastaveno 30% pro zakladni a 70% pro spotfebni slozku nakladu.

Celkové naklad jsou rozdéleny na naklady na ohiev vody a néklady na studenou vodu pro pfi-
pravu TUV. Naklady na spotfebovanou vodu se rozdéluji stejnou metodou jako v pfipadé me-
tody podle méfidel s pomérem a plati pro toto rozdéleni stejné pravidla.

Naklady na ohfev sou nejdfive rozdéleny na zékladni a spotfebni slozku. Zakladni slozka je pak
rozdélena po mésicich pomérné podle zapogitatelnych ploch jednotlivych byt a nebytu.

Pokud jsou provedeny naméry na méfidlech, rozdéli se naklady na spotfebni slozku pomérné
podle jednotlivych ndmérd k celkové spotfebé vody. Pokud nejsou naméry provedeny, vypocet
se provede podle primérného poctu osob.

Rozdéleni mezi konecné spotiebitele v pfipadé zmény uzivani bytu se fidi budto podle zada-
nych odectd pfi zméné uzivatele. Pokud zadany nejsou, rozdéleni se provede podle poctu mé-
sicu uzivani bytu nebo nebytu.

Fixni mésicni ¢astka
Metoda fixni mési¢ni ¢astka nerozdéluje zadné celkové naklady, ale pfifadi jednotlivym uzivate-
IGm jednotek pevnou ¢astku za kazdy mésic uzivani. Metodu Ize napf. vyuzit pfi douctovani
pausalnich nakladd nebo poplatkd, které nejsou na zacatku zuc¢tovaciho obdobi znamy.

Rovnomeérné rozdéleni

Metoda vychazi z celkovych zadanych nékladu a z délky zlU¢tovaciho obdobi, za které se zpra-
covava vyuctovani. Pocet mésicu se pak bere jako pocet jednotek. Celkové naklady jsou rozde-
leny poctem mésicu a poctem vyuctovavanych bytd a nebytd. Néklady na mérnou jednotku se
nésobi poctem mésicl, po ktery konkrétni uzivatel bytu €erpal vylactovavanou sluzbu.
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Prehled zpracovanych vyuétovani a vytvoireni nového

Jednotliva vyuctovani zaloh na sluzby se provadeji prostfednictvim agendy Vyuctovani zalohy
na sluzby ... z menu Vystupy. Tabulka obsahuje informace o jednotlivych vyuctovani pro domy
nebo skupiny domu a druhy polozek za jednotliva zU¢tovaci obdobi. V tabulce je mozné vyhle-
davat nebo ji Fadit podle vSech sloupcl. Tiskové sestavy obsahuji kontrolni sestavu, ktera zob-
razi osoby, kterym byly pfidéleny nulové naklady.

Nové vyuctovani

Nové vyuctovani zaloh na sluzby vytvofite kliknutim na tlacitko [ na panelu nastroju agendy
Vyucétovani zaloh na sluzby ...

Mowé wyactovani sluzeb

Dirub zalohowé pologky:

[Jstfedni [dalkove] wtapéni
Dodavka teplé vody

Ozvétleni spolecnich progtor « domé
vodné a stocné

betoda wpdStowani:

I heLrseno - I

YoriGtavant vitahu [T

Typ méfidla:
| =
Dbdobi:

od: I j do: I j

ubyarit | Starno |

Vyberte dim nebo skupinu domu, kterému budete zpracovavat vyuctovani, a vyberte druh za-
lohové polozky. Do pole Metoda vyuctovani se z definice druhl polozek predpist prenese
preddefinovana metoda vyucétovani. Tuto pfeddefinovanou hodnotu muizete zménit.

V pfipadé, ze vytvéafite vyuctovani metodami podle méfidel, musite zadat, podle jakého druhu
méfidla bude vyuctovani provedeno. Pfi vyuctovani podle plochy musite zadat druh plochy,
podle které chcete vyuctovani zpracovat. PFi vyuctovani podle poctu osob muzete zatrhnou pole
Vyucétovani vytahu. Program pak z evidence osob pro vyuétovani pouzije pole Osoby pro vytah
namisto obecného poctu osob.

Posledni podminkou pro vytvofeni nového vyuctovani je zadani rozsahu zuctovaciho obdobi,
pro které se vyuctovani vytvafi. V rozbalovacich seznamech se nabizi pouze ta obdobi, pro
ktera jsou vytvoreny predpisy plateb. Pokud jsou zadany v8echny parametry, tlacitko Vytvorit se
zpfistupni a je mozné nové vyuctovani zalozit. Program podle zadanych parametrd nacte po-
tfebné Gdaje.

Editace jiz vytvofeného vyuctovani
Pokud potfebujete zobrazit nebo doplnit jiz zpracované vyuctovani, oteviete agendu Vyuctovani
zaloh na sluzby v menu Vystupy. Vyhledejte pozadovany zaznam a na panelu nastroju kliknéte
na tlacitko El. Podle druhu vyuc&tovani se zobrazi pfislusné dialogové okno.
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Vyuctovani metodou ,,Neuréeno*

Wl Yyittovani sluZeb: Ostiedni (dalkové) vytapéni 2000 £ 01 -= ﬂ
B & @
Zakladni (daje | Poméry pro obdobi I Doplfikové ridaje | Poznémka
—Wulctovani — Maklady
Oznateni: utapEni 2000 /07 - 2000 /12 Celkové naklady: I—D k&
Dirub zlugby: IUstFednf [dalkowe] vptapeni Cena na jednothku; I—D k&
Objekt:  |Lipova 535 Ména jednatka: [
Metoda: |neuréenn Dbglt

od | 2000400  de | 2000712

Ohiekt { Maklady| Predepsano| Rozdil| Poznamka
[bot& 1 [Kapras Karel) 0,00 g 232,00 g 232,00
| bt & 2 [(Zetkova Alena) 0.00 11 040,00 11 040,00
| byt & 3 [Dolealova Klara) 0,00 8 760,00 8 760,00
__|Podejna [VYDAS - software 0,00 0,00 0,00 zluzba neni pfedepizowana -» nejsou pric
| bwt & 4[5ima Marcel) 0,00 8 232,00 8 232,00
| byt & 5 Malentows Wra) 0,00 11 040,00 11 040,00
| byt & B [AybdkovaJana) 0,00 8 7E0.00 8 7E0.00
| byt & 7 [Abrhamava Anets 0,00 8 232,00 8 232,00
| but & 8 (Cachura Martin) 0,00 11 040,00 11 040,00
| but & 9 [Nadvornik Petr) 0,00 8 7&0,00 8 7E0,00
Soucet za polodky | 0,00 84 096,00 84 096,00

V dialogovém okné pro metodu ,,Neur¢eno" maji pole Celkové naklady a Mérna jednotka pouze
informativni charakter.

Poméry obdobi
Zékladni udaje  Poméry pro obdabi | Doplfkove ddaje | Poznamka I
Obdabi | Parmé | -
2000 /01 19 Obdobi: | 2000 /03 Dle wyhlagky
2000 /02 16 aras20m
2000+ [ : Koeficient: | 14
2000 /04 9 — Hovnomérne
2000 /05 2
2000 /06 1]
2000 /07 n
OO0 D n LI

Pomérova cisla obdobi se pouzivaji pro rozdéleni nakladd napf. podle klimatické naroénosti.
Implicitné jsou v8echny hodnoty nastaveny na koeficient 1. Pro rozdéleni ndkladl na vytapéni je
vS8ak mozné pouzit vyhlaSku 372/2001, kterd stanovuje odliSné koeficienty. Ro¢ni naklady pro
osoby jsou pak prepocitavany podle novych &isel.

Je mozné zadat jak cela Cisla, tak ¢isla desetinna. Vlastni vypocet se provadi tak, ze se se¢tou
vSechny zadané hodnoty a umisti se do jmenovatele zlomku, kde v Citateli jsou pak hodnoty
koeficientl jednotlivych mésicl. Bé&Zné se pouziva zlomek 1/12, pfi pouZiti vyhlaSky 372/2001 je
pak zlomek napf. pro unor 16/100.

Ruéni editaci hodnot provedete tak, Ze kliknete na obdobi, jehoZ hodnotu chcete zménit. Novou
hodnotu zapiSete do pole Koeficient: a zméacknete klavesu Enter: Pokud chcete zménit hodnotu
hned v nasledujicim obdobi, mizete rovnou zadat dalsi hodnotu a opét stisknout klavesu Enter:
Ukazatel na obdobi se totiz automaticky posouva na dal$i fadek a tak je mozné jednoduse
zmeénit koeficienty ve vSech obdobi bez nutnosti klikani mysi.

Dopliujici udaje a Poznamka

Na zélozce doplfujicich Udaju mizete zménit datum zpracovani vyuctovani a jméno osoby,
ktera vyuctovani zpracovala. Hodnoty odbérového méfidla a zplsobu zaokrouhleni nemaji pro
tento druh vyuctovani vyznam.

Do pole Poznamka miZete uvést libovoIné dlouhy text.
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Prirazeni nakladd jednotlivych uzivatelim bytt a prostor
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Zavérka vyuctovani zaloh

Po zpracovani jednotlivych vyuctovani je potfeba tato vyuctovani uzavfit a vytvofit zavérku,
ktera v sobé bude mit informace o skute€ném preplatku nebo nedoplatku na pfedpisech najem-
ného.

Evidence zavérek vyuctovani zobrazite z menu Vystupy / Zavérky vyuctovani zéloh ... Tabulka
zpracovanych zavérek obsahuje nazev objektu, kterého se zavérka tyka, z(ctovaci obdobi,
datum zpracovani, jméno zpracovatele a poznamku k zavérce. Panel nastroju obsahuje ikony
pro vytvofeni nové a editaci existujici zavérky, zobrazeni tiskovych sestav, vyhledavani, fazeni.

Vytvoreni nové zavérky

Novou zavérku vytvorite kliknutim na ikonu [ na panelu néstroju. Po kliknuti se zobrazi dialo-
gové okno se seznamem objektl, kterym bylo pracovano diléi vyucétovani zaloh, ale nebyla
dosud zpracovana zavérka.

Mova zaverka vyiictovani x|

Diomy = neuzawiengm wydctowaninm Meuzaviené zalohowé polozky predpsd:
Dodavka teplé vody
ztfedni [dalkowé) wutdpéni
vodné a stocné

Polozky >

Spolecné polodky pro vice domi;

Hapoveda Wutvafit zaverku Stormo

Vyberte dim s neuzavienym vyacétovanim a kliknéte na tlacitko PoloZky. Do seznam( v pravé
¢asti se nactou vyuctované polozky. Horni seznam obsahuje polozky, které byly vytvofeny pfi-
mo pro zvoleny diim. Do dolniho seznamu se nactou polozky, které byly vytvofeny pro spolec¢-
nou skupinu dom(. V obou seznamech oznacte polozky, které chcete do zavérky zahrnout a
kliknéte na tlacitko Vytvorit zavérku.

Po vytvoreni zavérky se zobrazi dialogové okno zavérky vyuctovani, které v horni ¢asti obsahu-

je seznam vyuctovanych polozek s €iselnymi hodnotami. Dolni seznam se pfi vytvofeni nové
zaveérky prazdny.
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& 2averka vyattovani |

Zpracovans wlstovani:

. Fiozdéleno Predepsano Zpracovand |
ple N I I I [ 1. ~00)

Ustfedni [dalkowvé] watdpéni 30 000,00 23353390 24 036,00 -5 903,30 £.10.2003

wodné a stodné 15221.00 15221.00 24 840,00 619,00  E.10.2003
S Soutet 177 053,00 177 052,80 147 B3E.00 -29 416,80

Wisledky zaverky:

Dbjekt | Majemce | Wisledek | Fredpisy | Zalohy | Mal
4| | i
Doplfikové informace | Wutwofit zawérku | Zamrit |

Pred vytvofenim viastni za- FIANE ST x|

vérky doporu€ujeme zadat

dopliikové informace o vytva- [ Doplfikove informace
feni zavérce. Tyto doplriikové .
informace zobrazite kliknutim Datum zpracovani: [24.11.2003 LI
na tla¢itko Doplrikové infor- Zpracaval: |Petr Nadvomik
mace. .

Foznarmk.a:

Vtomto dialogovém okné
zadejte datum zpracovani
zavérky, jméno zpracovatele
zavérky a poznamku. Do tex-
tu poznamky mozete uvést
pravidla pro reklamace a Ihlty
pro Uhrady nedoplatkll vyuc-
tovani. Lhidty pro vyuctovani
muzete nalézt ve vyhlaSce 372/2001 Sb. a v metodickém pokynu k této vyhlaSce. Po vytvorfeni
zavérky jiz neni mozné doplrikové udaje zménit.

] Storno

Po zadani doplfikovych informaci mazZete vytvofit vlastni zdvérku vyuctovani. Tu vytvofite klik-
nutim na tlacitko Vytvorit zavérku. Béhem zpracovani jsou ve spodnim seznamu priibézné zob-
razovany vysledky zpracovani. Po dokonceni zpracovani muizete dialogové okno zaviit nebo
vytvofit pfedpisy na zakladé zavérky vyacétovani.

Editace nebo zruseni zavérky vyuctovani
Zpracovanou a uloZzenou zavérku vyuctovani zobrazite tak, ze zobrazite evidenci zavérek vyuc-

tovani pomoci menu Vystupy / Zavérky vyuctovani zaloh ..., vyhledate pfisluSnou zavérku a
kliknete na panelu nastroju na ikonu B.

Dialogové okno zavérky vyuctovani obsahuje dva seznamy. Horni seznam jednotlivé zobrazuje
polozky vyuctovani a druhy seznam obsahuje vypis osob s vysledkem zpracované zavérky.
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x
Zpracovans wlstovani:
| . Fiozdéleno Zpracovand |
% Dodévka teplé vody 7183200 7183190 3870000 3313190  B.10.2003
¥ wodné a stodné 15221.00 16224100 2484000 619,00  E.10.2003
S Soutet 177 053,00 177 052,80 147 B3E.00 -29 416,80
Wisledky zaverky:
Dbjekt | Majemce | Wisledek | Fredpisy | Zalohy | Al
byt & 2 Zetkova Alena 1015220 25 476.00 20916,00 T
bt & 3 Dolefalowva Klara 721,80 19 662,00 15 486,00 1t
byt &, 4 Sima Marcel 270 16 758,00 1281000 1:
byt & 5 YWalentowa Veéra -9 0BE,30 20 476,00 20916,00 2
byt &. B Fybakova Jana -736,80 13 E62.00 1543600 ¢
byt &7 Abrhamovs Aneta 381,40 16 758.00 12810.00 1:
byt &. 8 Cachura Martin -3084 .50 25 476.00 2091600 Kl
byt &9 Chvojkové Martina 748,70 19 662,00 15 486,00 1
SOUCET -29 416,80 185 688,00 147 B36.00 17
1| | 1
Doplfikové informace Wubvaf predpisy | ZI0Eit 2awirkL | Zamrit |

Zavérku muzete zruSit kliknutim na tlacitko Zrusit zavérku. Po kontrolnim dotazu jsou zaznamy
0 zavérce odstranény. Zavérku nelze odstranit, pokud jsou vytvofeny predpisy plateb
s vysledkem vyuctovani. V takovém pfipadé je nutné zrusit nejdfive tyto predpisy.

Predpisy — vysledky vyuétovani

Na zakladé zpracované zavérky vyuctovani je mozné vytvofit predpisy plateb, které budou ob-
sahovat vysledek vyuc¢tovani. Soucasti vytvoreni predpisl je i vyrovnani nedoplacenych a pre-
placenych pfedpist za zUc¢tovaci obdobi. Na zakladé vysledku vyuctovani kazdého najemce
(vlastnika) se vytvori jeden predpis platby a jedna pfijata platba.

Dialogové okno s podminkami pro vytvofeni predpisu zobrazite z dialogového okna zavérky
vyuctovani kliknutim na tlacitko Vytvor predpisy.

&o Piedpisy - vysledky yydctovani x|
— Daturn — Doklad
wpstaven: |m3.1 0.2003 Ll Cisla:  |2003001
splatnosti: [05.122003  +| w5 [2zPasx
abdaobi: I 2003 4|10 Popis: |Uyuu5twéni zéloh 2002 /01 - 2002 /14
Foznamk.a:
Wybyorit £pet

Datum vystaveni, splatnosti a zuctovaci obdobi jsou nutné pro vystaveni dokladi s vysledkem
vyUctovani. Poradove Cislo dokladu je Cislo o maximalni délce 10 znakl a muze zacinat pisme-
ny. Cislo dokladu udava prvni &islo, které bude prvnimu vytvofenému predpisu pfidéleno. Dale
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se pokracuje vzestupnou fadou. Pfi otevfieni dialogového okna se vyhleda naposledy pouzité
Cislo dokladu z jiz vytvofenych predpist — vysledkd vyucétovani.

Do pole obdobi zadejte zUctovaci obdobi, do kterého se ma vytvoreny predpis vysledku zapsat.
Zpusob tvorby variabilniho symbolu je uveden déle v textu.

Po zadani parametrud kliknéte na tlacitko Vytvorit. Protoze vytvoreni pfedpisu je ¢asové naroéna
operace, bude v dolni ¢asti zobrazovan ukazatel prabé&hu zpracovani, ve stfedni ¢asti se zobra-
zuje informace o provadéné operaci a v hodni ¢asti okna se zobrazuje odhad zbyvajiciho ¢asu
zpracovani.

Popis interniho postupu tvorby dokladt

1. vytvofi se zaznam pfijaté platby pro vytvofeni zapoc¢tu o vyrovnani neuhrazenych nebo
preplacenych predpist plateb

2. Kk neuhrazenym predpisiim se pfida zaznam o zbyvajici ¢astce a vytvori se vazba k pfi-
jaté platbé z bodu 1)

3. k preplacenym predpisiim se doplni zaznam zaporné hodnoty, ktery tento predpis vy-
rovna, a vytvofi se vazba k pfijaté platbé z bodu 1)

4. vytvofi se novy predpis jako vysledek vyuétovani, ktery bude mit €astku vysledku upra-
venu o rozdil mezi pfeplacenymi a nedoplacenymi predpisy z bodu 2) a 3); ten-to pred-
pis bude ¢aste¢né uhrazen proti pfijaté platbé z bodu 1), ¢imz se tato platba vynuluje

Pravidla pro pridéleni ¢isla dokladu

Cislo dokladu maze obsahovat textové a &iselné znaky. Pfed vytvofenim novych predpist z
vyUctovani se v evidenci vyhleda nejvySsi pouzité Cislo dokladu. PFi vytvareni pfedpist se ¢i-
selni &4st &isla dokladu inkrementuje o 1. Ciselna &ast muzZe byt ve struktuie &isla dokladu ob-
saZena pouze jednou. Cislo dokladu pro predpis a vyrovnavaci pfijatou platbu je stejné.

Pravidla pro pridéleni variabilniho symbolu

Pro pfidéleni variabilniho symbolu (dale ,VS*) se pouzije maska, ktera mize obsahovat kody
nasledujiciho vyznamu:

$PAS% Vytvofeny predpis bude mit stejny VS, jako vSechny ostatni predpisy plateb. Po-
kud v definici VS pasportu bude pouzita znactka %ECQO%, bude VS vytvoren
kombinaci znakul VS v pasportu a evidenéniho &isla osoby.

$SNAJTS Vytvoreny predpis bude mit pfidélen VS na zakladé evidence osob. Pokud v evi-

denci osob nebude VS definovan, pouzije se jako VS interni koéd osoby, ktery je
jinak pouzivan jako primarni kli¢ zdznamu.

Pokud budou pfed vySe uvedenymi znackami uvedeny jiné znaky, bude tyto znaky za-hrnuty do

VS predpisu a to tak, Ze ve VS vzniklému na zakladé téchto znacek budou nahrazeny Gvodni
znaky tak, aby byla zachovana maximalni délka 10 znakd na VS.

Vystupy z vyuctovani sluzeb

Tisknout Ize vystupy z vyuctovani kazdé jednotlivé sluzbé jednoho domu a pak souhrnné sesta-
vy z vyuctovani domu a prislusného obdobi.

Tisk vyuctovani jedné sluzby provedete z otevieného dialogového okna vyuctovani sluzby

kliknutim na ikonu tiskarny v panelu nastroju. Z nabidky tiskovych sestav vyberte pozadovany
vystup. Kliknéte na tlagitko Tisk a vyCkejte vytvoreni sestavy.
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Z: Vypidctovani - tisk

Prehledové sestavy
vyuctovani za obdobi
pro vsechny sluzby v
tomto obdobi vyuctova-
né naleznete v menu
Vystupy /  Souhrnny
prehled vyuctovani. Po
vybéru domu a volbé
obdobi (musi byt modre
oznaceno) se zpfistupni Tick Shamo
ikony nahledu a tisku -
sestavy. Po jejich stisku
se zobrazi seznam dostupnych sestav. Po vybéru sestavy kliknéte na tlacitko Tisk a vyckejte
vytvoreni sestavy.

led vy ani - po o ech
Frehled wwistovani - po ndjemnicich
Prehled wylétawani abjekiu za obdobi
Prehled wylictowvani za najemnika - zavérka

Pokud budete tisknout sestavy pfehledu podle osob uzivatell bytd a nebytl, bude v pfipadé, ze
doslo napf. ke zméné poctu osob hlaSenych pro potfeby vyuctovani, sluzba, které se toto roz-
déleni tyka, uvedena na vice fadcich s uvedenym obdobim. Pfi takovém zobrazeni je zobrazen
mezisoucet tohoto rozdéleni. Pokud je sluzba vyuUctovana jednim fadkem, mezisoucet se ne-
zobrazi a bude uveden jen soucet celkovy.

Tiskovou sestavu Prehled vyuctovani za najemnika — zdvérka je mozné zobrazit pouze
v pfipadé, ze byla zpracovana zavérka vyuacétovani.

Jestli byla zavérka zpracovana zjistite v celkovém prehledu tak, ze u obdobi vylctovani je sym-

bol (. Zda-li byly do zavérky zahrnuty jednotlivé druhy sluzeb zjistite tak, ze sluzby, které byly
do zavérky zahrnuty maji Cerveny symbol a sluzby, které do zavérky zahrnuty nebyly, jsou
oznaceny zelenym symbolem (jako semafor).
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Prilohy

Na nésledujicich strankach naleznete vzorové vystupy z programu a protokoly, které Vam po-
mohou pfi prvotnim pofizeni dat.

Seznam protokolu

e Protokol o zadani pasportt byt a nebytd
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Protokol o zadani pasportta byt a nebytu

Ddm:

Adresa:

Pocet podlazi:

Z toho sklepnich: __

Zadal:

Datum:

Pocet bytl na patro:

Podlazi

Pocet byt

Pocet nebytd

Podlazi

Pocet bytl

Pocet nebytd

CELKEM

Cislo bytu

Najemce

Druh na-
jemného

Predpis
najemného

Zakladni
najemné

vatel

Pocet oby-

Spolu-
bydlici

Majetkova
skupina

Mistnosti

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

69




24

25

26

27

28

29

30

Na vypInéni pracovali:

jméno podpis

Poznamky:

e Do predpisu ndjemného zadavat, zda je placeno z&kladni (regulované) nadjemné

e Pokud se vypliiuje v pfedpisu zakladni ndjemné, uvadi se kéd SIPO - 13

*) Do kolonek tabulky se oznacuije, jestli byl pfisluSny Udaj v pasportu zadan. Oznaceni provadi operator, ktery Gdaj
zadal, vlastni parafou.
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